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Hazırlayan 
…./..../…… 

Bilişim Enstitüsü  Kalite Komisyonu 
İmza  

Onaylayan 
…../……/……. 

Enstitü Müdürü 
İmza 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Birime ait yolluk bütçesinin dağılımını sağlamak üzere A.B.D 
Başkanlıklarından yurtiçi görevlendirmeler için tahmini 

görevlendirmeler için liste istenmesi

A.B.D Başkanlıklarından gelen görevlendirme taleplerinin bütçe 
imkanları ölçüsünde planlanması

Enstitü Sekreteri gelen evrakı 
ilgili öğrenci işleri birimine 

iletir.

Yolluksuz ve görev süresi 1 haftaya kadar olan görevlendirmeler 
ile yolluklu ve yevmeyeli görevlendirmeler için taleplerin Enstitü 

Yönetim Kuruluna Sunulması

7 günden uzun yolluksuz görevlendirmeler ile yolluklu ve 
yevmeyeli görevlendirmelerin Yönetim Kuruluna sunulması

Enstitü Yönetim Kurulu Kararlarının Personel Daire Başkanlığına 
Gönderilmesi

Kararın başvuru sahibine iletilmesi

HAYIR

7 Gün üstü

7 Güne kadar

Başlangıç

Bitiş

 
 
 

 

 
 
 
Enstitü Personel 
Birimi  
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Personel 
Birimi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Yönetim 
Kurulu  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Sekreteri  
 
 
 
 
 
 
Enstitü Personeli 
 
 

 
 
 
 

Görevlendirme Listesi  
 
 
Görevlendirme Onayı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


