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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Enstitü Sekreterliği dönem sonu final sınavları 
için Enstitü Personelinden yeterli olmaz ise 

Üniversite Personelinden gözetmenlik talebi 
toplayarak liste oluşturur.

Enstitü sınav işleri birimi  sınav organizasyonunu 
yaparken ne kadar sınav görevlisine ihtiyacı 

olduğunu Enstitü Müdürlüğüne bildirir.

Enstitü Müdür Yardımcıları dönem sonu final 
sınavları için Enstitü Personelinden yeterli olmaz 
ise Üniversite Personelinden gözetmenlik talebi 

toplayarak liste oluşturur.

Kesinleşen sınav listeleri Enstitü Sekreterliği 
tarafından sınav görevlilerine ve gözetmenlere 

duyurulur.

Sınav görevleri imza 
kağıdı

Sınav İşleri Birimi Sınav görevlileri ve gözetmen 
imza listelerini oluşturur

Sınav sonunda sınav görevi yapa görevliler 
tarafından imzalanan isim listesinin bir kopyası 

gözetmenlik ücretleri için mali işler birimine 
gönderilir

İmza listeleri Sınav işleri Biriminde dönem sonu 
sınav dosyasında saklanır.
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