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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından taşınır 
hesap cetvelleri hazırlanır.

Yıl sonu sayım 
tutanağı

Taşınır Sayım ve 
Döküm Cetvelleri

Harcama birimi 
taşınır yönetim 
hesap cetveli

Yıl sonu 
itibariyle 

düzenlenen 
en son tif 
numarası

Üniversite Strateji Daire Başkanlığna 
taşınır yönetim hesap cetveli teslim edilir.

Harcama birimi 
taşınır yönetim 
hesap cetveli

Say 2000 hesapları ile 
karşılaştırılıp uygunluğu 

sağlanır.HAYIR

Uygun kayıtlar sonra kayıtların bir nüshası 
muhasebe yetkilisi tarafından imzalanıp 

konsolide görevlisine verilir.

EVET

Yıl sonu hesapları kapatılır.  Dosya iş 
akışına göre dosyalanır.

Bitiş

Başla
-Taşınır Kayıt

Yetkilisi 

-Harcama

Yetkilisi 

(Enstitü 

Müdürü) 

-5018 Sayılı Kamu Mali

Yönetimi ve Kontrol

Kanunu

-Taşınır Mal yönetmeliği

-Taşınır Mal Yönetmeliği

Genel -Tebliğler 

Hazırlayan 
../../....

Bilişim Enstitüsü Kalite Komisyonu 
İmza 

Onaylayan
../../....

Enstitü Müdürü
 İmza 


