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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

EBYS sistemi üzerinden akademik-
idari izin formu doldurulur

 Dijital izin 
başvurusu

Kalan yıllık 
izin günü 

EBYS 
sisteminden 
talep edilir.

Yıllık izin hakkı 
var mı?

EBYS sistemi izin hakkı 
olmadığına dair bilgi verir.

HAYIR

İzin formundaki paraf ve imza 
sürecinin tamamlanması için 
e-imza ile ya da ıslak imza ile
süreç başlatılır.

EVET

Parafı ve imzası  tamamlanan izin formu 
bilgisi ve izin belgesi Ebys üzerinden 

başvuru yapan personele iletilir

Islak imza ile 
başvurulan izin belgesi 

Ebys üzerinden 
geldikten sonra 

imzalanarak personel 
işleri birimine teslim 

edilir.

Başla

Bitiş

Birim Amirleri 

Enstitü 

Sekreteri 

Enstitü Müdür 

Yardımcıları 

Enstitü 

Müdürü 

Hazırlayan 
../../....

Bilişim Enstitüsü Kalite Komisyonu 
İmza 

Onaylayan
../../....

Enstitü Müdürü
 İmza 


