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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Satın alınan taşınır birim ambarına getirlir.

Taşınır Malzeme veya malzemeler irsaliye 

veya faturaya göre teslim alınır

Muayene ve Kabul 

İşlemi hemen 

yapılabiliyor mu?

Taşınır geçici 

alındısı 

düzenlenerek 

taşınırın kabulü 

yapılana kadar 

muhafaza etmek

Hayır

Geçici olarak kabul 

belgesi düzenlenen 

malzeme eksiklikleri 

giderildikten ve 

kurulumu yapıldıktan 

sonra muayenesi yapılır.

Teslim edilen taşınırların ilgili şartname ve 

mevzuata göre muayene edilir.

Evet

Muayene ve Kabul belgesi düzenlenerek 

birim yöneticisi tarafından imzalanır ve 

taşınır Taşınır Kayıt Yetkilisine teslim 

edilir.

Muayene ve Kabul belgesinin Taşınır kayıt 

sistemine girişi yapılır. 3 nüsha fiş 

düzenlenir

1 Nüsha taşınır işlem fişi muayene ve kabul 

raporu ile satın alma birimine teslim edilir.

2 Nüsha taşınır işlem fişi ve muayene kabul 

komisyon raporu dosyalanır.

Başlangıç

İşlem Sonu

-İlgili Firma Yetkilisi

-Muayene ve Kabul 
Komisyonu Üyeleri

-Muayene ve Kabul 
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-Muayene ve Kabul 
Komisyonu Üyeleri
-Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi

-Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm 
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