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Baslangig
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Mal ve hizmet alim talebi, ilgili
birim tarafindan satin alma
birine iletilir.
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Satin alma birimi firmalardan fiyat
teklifi toplayarak; Piyasa Fiyat

En az 3 adet fiyat teklifi

Arastirmasi Tutanagi ve Yaklagik
Maliyet Hesap Cetveli olusturur.

Mali Yonetim Sistemine (MYS) giris
yapilarak Harcama islemleri
moddlinden, alinan tekliflere gére
yeni bir harcama belgesi
olusturulur.
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Harcama belgesi, onay islemi igin
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi onayina
gonderilir.

Mal alim islemi igin; Mal Aimlan
Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi,
hizmet alim islemi igin; Hizmet isleri
Kabul Tutanagi doldurularak yapilan
islem kayit altina alinir.

Fatura kesiminde; yapilan
islemin tevkifath
islemlerden olup olmadigina
ve satin alim isleminde
odenecek licretin Borcu
Yoktur yazisi alma sinirina
ulasip ulasmadigina dikkat
edilmelidir.
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Satin alinan mal veya hizmet; kabul

alinmasi gerekmektedir.

komisyonu tarafindan kontrolleri
yapilarak teslim alinir.

Faturasi kesilen runler igin Mali
Yo netim Sistemine (MYS) giris

Kabul Komisyonu, mal ve hizmet
alimi éncesinde en az 3 kisiden
olusacak sekilde olusturulmalidir.

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
(TKYS) altinda yer alan Taginir
Mal islemi meniisiinden,

yapilarak Harcama islemleri
modiiliinden Odeme Emri belgesi
olusturulur.
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Olusturulan Odeme Emri belgesi,
onay islemi icin Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
onayina gonderilir.
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Onay islemi biten evraklarin giktisi
alinarak islak imza atilmak tzere
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi onayina sunulur.
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imza isi biten evraklar, teslim
tutanagi ile Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanhgina teslim edilir.
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Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig
tarafindan yapilan inceleme ve onay
islemi sonrasinda ilgili firmaya
o6deme yapilir.
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Hazirlayan
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Bilisim Enstitiisii Kalite Komisyonu
imza

faturalandirilan Grinlerin giris
islemi yapilir.
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