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1. Amac

Bu prosediiriin amaci; lisansiistii programlarda kayitli 6grencilerin, ders kayit siirecini agiklamaktir.

2. Kapsam

Bu prosediir, Bilisim Enstitiisiinde lisansiistii programlarda kayitli 6grencilerin, ders kayit siirecini kapsar.

3.  Sorumlular

Ogrenci

Enstitii 6grenci isleri personeli yetkili kullanicilart
Danigsman 6gretim tiyeleri

Ana Bilim Dal1 Bagkanlar1

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi OBS sistem yetkilisi.

Bilisim Enstitii Sekteri ve Biligim Enstitlisit Mdiirii

4.  Uygulama

4.1. Ders kayit islemleri:

a)

b)
c)
d)

€)
f)

9)

Her yartyil 6ncesi Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig1, ders kayitlarinin sisteme girilebilmesi igin sistem iizerinde
donemsel ayarlamalari ve katki pay1 / 6grenim ticreti hesaplama iglemlerini yaparak ilgili birimlere haber verir.
Anabilim Dallart Akademik kurullari, her yariy1l 6ncesinde lisansiistii programlar i¢in agilacak dersleri belirleyerek
Enstitii Miidiirliigiine yazil olarak iletir.

Enstitii Yonetim Kurulu, Ana Bilim Dallarinin 6nerilerini goriiserek karara baglar.

Enstitii Yonetim Kurulu kararlar geregi, Akademik takvimde belirtilen siirelere uygun olarak ders kayit ilan1 hazirlanir.
Ders kayit ilan1 Bilisim Enstitiisii resmi internet adresinde https://be.gazi.edu.tr/ ilan edilir.

Orgiin egitim ve Uzaktan 6gretim haftalik ders programlar1 Bilisim Enstitiisii resmi internet adresinde
https://be.gazi.edu.tr/ ilan edilir.

Ogrenci isleri personelleri, Enstitii Yonetim Kurulu kararlar1 ve haftalik ders programi ilanina uygun olarak, dgrenci
isleri bilgi sistemi tizerinde ilgili yariyil i¢in dersleri agar, ders verecek 6gretim iiyesini atar ve ders kontenjan
degerlerinin 20 farkli program i¢in ayr1 ayri girislerini yapar.

4.2. Ogrenci ders segimleri:

a)
b)

c)

Bilisim Enstitiisiinde kayith 6grenciler, Akademik Takvimde belirtilen siireler igerisinde, ders kontenjan sayilarini
dikkate alarak ders kayit islemlerini gergeklestirirler.

Ders seg¢imine iliskin olarak katki pay1/ 6grenim {icretleri ¢ikmasi durumunda, 6grenci Halkbank subelerinden 6grenci
numarasini belirterek ddeme islemi yapar.

Katk1 pay1 / 6grenim iicreti 6deme iglemi sonrasinda ders kayit onay islemi yapilabilir.

4.3. Danigman ders onaylari:

a)

b)

Ogrenci ders segimleri sonrasinda, danisman Akademik Takvimde belirtilen siireler icerisinde, danismanligm yiiriittiigii
ogrencilerin ders se¢imlerini kontrol eder.

Danigman, dgrencinin egitim siirecini ve miifredatta almasi gereken dersleri de kontrol eder. Hatal1 islem olmas1
durumunda 6grenci ile iletisime gegerek gerekli diizeltmeleri yapar ve ders onaylarini verir.
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4.4, Mazeretli ders kayitlari:

a) Akademik takvimde belirlenen siireler igerisinde ders kayit islemi yapmayan mazeretli 6grenciler igin dilekgeler alinir.

b) Enstitii Yonetim Kurulu’nun 6grencinin mazeretini kabul etmesi durumunda, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligina yazili
olarak bildirilir.
c) Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig1 mazeretli ders kayit islemi icin belirlenen 6grenci ve danisman adina sistemi acar.
Diger 6grenciler icin sistem kapalidir.
4.5. Ders ekleme-birakma:

a) Ders kayit siirecinde 6grenci ve danigman onayli derslerden, 6grencinin talebi {izerine danisman ders ekleme ve birakma
islemi yapar.
b) Danigman dersleri kontrol ederek onay verir.

5. ilgili Dokiimanlar

* Katki Pay1 6denmesine iligkin Cumhurbaskani Karar1

*  Gazi Universitesi Lisansiistii Yonetmeligi, Usul Esaslar1
* Akademik Takvim

*  Gazi Universitesi Yonetim Kurulu Kararlari

* Biligim Enstitiisii Yonetim Kurulu Kararlari

*  Ders kayit ve yenileme ilan1. https://be.gazi.edu.tr/
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