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1. Amaç  

Bu prosedürün amacı; lisansüstü programlarda kayıtlı öğrencilerin mezuniyet işlemleri sürecini açıklamaktır.   

2. Kapsam  

Bu prosedür, lisansüstü programlarda kayıtlı öğrencilerin, mezuniyet işlemleri sürecini kapsar.   

3.     Sorumlular  

• Öğrenci  

• Danışman 

• Ana Bilim Dalı Başkanlığı 

• Enstitü öğrenci işleri personeli yetkili kullanıcıları 

• Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı OBS sistem yetkilisi. 

• Kütüphane Ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

• Bilişim Enstitü Sekteri ve Bilişim Enstitüsü Müdürü 

4.    Uygulama  

4.1. Mezuniyet işlemleri: 

a) Öğrenci işleri personeli tüm lisansüstü öğrencilerin eğitim süreçlerini takip eder. Akademik eğitim süreçlerini başarı ile 

tamamlayan öğrencinin dosyası Enstitü Yönetim Kurulu gündemine alınır. 

b) Enstitü Yönetim Kurulu öğrencinin akademik eğitim süreçlerini (müfredat dersleri, not ortalaması, AKTS dönem 

projesi/yeterlik/tez çalışmaları) inceler, başarı ile tamamlayan öğrenciler için mezuniyet kararı verilir. 

c) Enstitü öğrenci işleri personeli, Enstitü Yönetim Kurulu kararı ile mezuniyetine karar verilen öğrenciler için Öğrenci 

İşleri Bilgi Sistemi üzerinden mezuniyet işlemi gerçekleştirir. 

d) Öğrenci İşleri Bilgi Sistemi, otomatik olarak YÖKSİS veri tabanına güncelleme yapar. 

e) Öğrenci işleri personeli tarafından EBYS üzerinde diplomaların basılması için yazı hazırlanır, Enstitü Sekteri parafı, 

Enstitü Müdür Yardımcısı parafı ve Enstitü Müdürü e-imzası ile Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına iletilir.  

f) Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı diplomaları hazırlar ve Enstitümüz personeline imza karşılığı teslim eder. 

g) Diplomalar Enstitü Müdürü imzası ile hazır hale gelir.  

h) Diploma teslimi için, öğrenci işleri personeli diploma teslim kütüğüne işler.  

I) Öğrenci diplomasını almak için şahsen (veya noter vekâletli vekiline) Enstitümüz öğrenci işlerine gelir, kimlik kontrolü 

yapılır ve imza karşılığı diploması teslim edilir 

      5.     İlgili Dokümanlar  

• Gazi Üniversitesi Lisansüstü Yönetmeliği, Usul ve Esasları 

• Bilişim Enstitüsü Yönetim Kurulu Kararları 

• Belge işlemleri için matbu form.  

https://webupload.gazi.edu.tr/upload/50/2023/11/16/8ad7e2cf-78fd-4964-a30c-7b1e585c30a5-kayit-sildirme-formu-

8.docx  

https://webupload.gazi.edu.tr/upload/50/2023/11/16/8ad7e2cf-78fd-4964-a30c-7b1e585c30a5-kayit-sildirme-formu-8.docx
https://webupload.gazi.edu.tr/upload/50/2023/11/16/8ad7e2cf-78fd-4964-a30c-7b1e585c30a5-kayit-sildirme-formu-8.docx

