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1. Amaç  

Bu prosedürün amacı; lisansüstü programlarda kayıtlı öğrencilerin, not dökümü/transkript belgesi sürecini açıklamaktır.   

2. Kapsam  

Bu prosedür, lisansüstü programlarda kayıtlı öğrencilerin, not dökümü/transkript belgesi sürecini kapsar.   

3.     Sorumlular  

• Öğrenci  

• Enstitü öğrenci işleri personeli yetkili kullanıcıları 

• Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı OBS sistem yetkilisi. 

• Bilişim Enstitü Sekteri ve Bilişim Enstitüsü Müdürü 

  

4.    Uygulama  

4.1. Not dökümü/transkript belgesi: 

a) Enstitümüze kayıt yaptırmış tüm öğrenciler için (aktif/pasif/mezun/ilişiği kesilen) Öğrenci İşleri Bilgi Sistemi üzerinde 

almış olduğu derslerin notları, otomatik olarak YÖKSİS veri tabanına güncellenir. 

b) Enstitümüzde ders alan tüm öğrenciler e-devlet üzerinden “Transkript Belgesi Sorgulama” ekranından belgelerini 

alabilirler. 

5. İlgili Dokümanlar  

• Gazi Üniversitesi Lisansüstü Yönetmeliği, Usul ve Esasları 

• Akademik Takvim 

• Belge işlemleri için matbu form. 

 https://webupload.gazi.edu.tr/upload/50/2024/7/25/e8169535-07ff-477a-96a7-1d90ae544a7e-ortak-1-belge-isteme-

yeni.docx 
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