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Enstitü Müdürü 

 

   

1. Amaç  

Bu prosedürün amacı; lisansüstü programlarda kayıtlı öğrencilerin kayıt dondurma/izin sürecini açıklamaktır.   

2. Kapsam  

Bu prosedür, lisansüstü programlarda kayıtlı öğrencilerin, kayıt dondurma/izin sürecini kapsar.   

3.     Sorumlular  

• Öğrenci  

• Enstitü öğrenci işleri personeli yetkili kullanıcıları 

• Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı OBS sistem yetkilisi. 

• Bilişim Enstitü Sekteri ve Bilişim Enstitüsü Müdürü 

• Milli Savunma Bakanlığı - ASAL Bölge Başkanlıkları 

  

4.    Uygulama  

4.1. Kayıt dondurma/izin talepleri: 

a) Sadece ilgili yarıyılda aktif olan/ders kayıt işlemi yapmış olan öğrenciler “Kayıt Dondurma Dilekçesi” matbu formu ile 

başvuru yapabilirler. 

b) Enstitü Yönetim Kurulu öğrencinin talebini görüşür ve alınan karar, öğrenci işleri personeli tarafından EBYS üzerinde 

hazırlanır, Enstitü Sekteri parafı, Enstitü Müdür Yardımcısı parafı ve Enstitü Müdürü e-imzası ile öğrenciye iletilir. 

c) Öğrencinin kayıt dondurma talebinin kabul edilmesi durumunda, öğrenci işleri personeli Öğrenci İşleri Bilgi Sistemi 

üzerinde kayıt dondurmaya ilişkin Yönetim Kurulu Kararı öğrenci bilgi kartına işlenir.  

d) Öğrenci işleri personeli öğrencinin almış olduğu dersleri bırakıldı olarak sisteme işler ve öğrenim durumu “Kayıt 

Dondurma” olarak tanımlanır. 

e) Kayıt dondurma süresi bitiminde sistem otomatik olarak öğrenci durumunu “aktif” olarak işaretler. 

5. İlgili Dokümanlar  

• Katkı Payı ödenmesine ilişkin Cumhurbaşkanı Kararı  

• Gazi Üniversitesi Lisansüstü Yönetmeliği, Usul Esasları 

• Akademik Takvim 

• Gazi Üniversitesi Yönetim Kurulu Kararları 

• Bilişim Enstitüsü Yönetim Kurulu Kararları 

• Ders kayıt ve yenileme ilanı. https://be.gazi.edu.tr/   

• Belge işlemleri için matbu form. 

https://webupload.gazi.edu.tr/upload/50/2024/8/12/21e083af-70c6-49a6-9055-969eb29bb267-kayit-dondurma-ortak-10-

yeni.docx 
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