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1. Amaç  

Bu prosedürün amacı; özel öğrencilerin lisansüstü programlardan ders alabilmesi için başvuru sürecini açıklamaktır.   

2. Kapsam  

Bu prosedür, özel öğrencilerin lisansüstü programlardan ders alabilmesi için başvuru süreci işlemlerini kapsar.   

3. Sorumlular  

• Özel öğrenci kaydı talep eden diğer Üniversite Rektörlüğü 

• Gazi Üniversitesi Rektörlüğü 

• Bilişim Enstitü Sekreteri ve Bilişim Enstitüsü Müdürü 

• Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı OBS sistem yetkilisi. 

• Enstitü öğrenci işleri personeli yetkili kullanıcıları 

• Öğrenci 

4. Uygulama  

4.1. – Özel öğrencilerin lisansüstü programlara başvuru ve kayıtları.  

a) Diğer üniversitelerde kayıtlı lisansüstü öğrenciler, özel öğrenci olarak ders alabilmeleri için kayıtlı oldukları Enstitü 

Müdürlüklerine yazılı olarak başvuru yapar.  

b) İlgili Enstitü, özel öğrencilik başvurusunu değerlendirir Yönetim Kurulunda görüşür.  

c) Özel öğrencilik talebi uygun görülmesi durumunda, Gazi Üniversitesi Rektörlüğüne yazılı olarak bildirir. 

d) Gazi Üniversitesi Rektörlüğü özel öğrencilik talebini Bilişim Enstitü Müdürlüğüne iletir. 

e) Bilişim Enstitü Yönetim Kurulu gündeminde görüşülür ve karara bağlanır. 

f) Özel öğrencilik kaydı uygun görülen öğrencinin ders alabilmesi, Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına yazılı olarak 

bildirilir. 

g) Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı, “özel öğrenci” kaydı oluşturur.  

h) Bilişim Enstitüsü öğrenci işleri, Gazi Üniversitesi Yönetim Kurulunca belirlenen özel öğrenci ders ücreti, öğrenci bilgi 

sisteminde tahakkuk ettirir. 

i) Özel öğrenci, aldığı dersler için öğrenim ücretini ödemesi durumunda derslere katılabilir. 

j) Özel öğrenci ders ücretlerini, öğrenci numarasına bağlı olarak Halkbank hesabına ödemesini yapar. 

 

5. İlgili Dokümanlar  

• Katkı Payı ödenmesine ilişkin Cumhurbaşkanı Kararı  

• Gazi Üniversitesi Lisansüstü Yönetmeliği, Usul Esasları 

• Akademik Takvim 

• Gazi Üniversitesi Yönetim Kurulu Kararları 

• Bilişim Enstitüsü Yönetim Kurulu Kararları 

  

   


