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1. Amac

Bu prosediiriin amaci; uzaktan dgretim tezsiz yiiksek lisans programlarina bagvuru ve ders egitim siirecini agiklamaktir.

2. Kapsam

Bu prosediir, uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programlarina bagvuru ve ders egitim islemlerini kapsar.

3. Sorumlular

Ogrenci

Enstitii 6grenci isleri personeli yetkili kullanicilart
Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi OBS sistem yetkilisi.
Bilisim Enstitiisii Uzaktan Ogretim Genel Sorumlusu

Bilisim Enstitti Sekreteri ve Bilisim Enstitiisti Miidiirii

4. Uygulama

4.1. — Lisansiistli basvurular;

a)

b)
c)

d)
e)

Anabilim Dallar1 Akademik kurullari, her giiz yariyili 6ncesinde lisansiistii programlar icin, kriter ve kontenjanlari

belirleyerek Enstitii Midiirliigiine yazili olarak iletir.

Enstitii Yonetim Kurulu, Ana Bilim Dallarinin 6nerilerini goriiserek karara baglar.

Enstitii Yonetim Kurulu kararlar geregi, Akademik takvimde belirtilen siirelere uygun olarak lisansiistii bagvuru ilani

hazirlanir.

Lisansiistii bagvuru ilan1 Bilisim Enstitiisii resmi internet adresinde https://be.gazi.edu.tr/ ilan edilir.

Lisansiistii bagvuru ilaninda;

e  Bagvuru Islemleri: Ogrenci sleri Bilgi Sistemi “Proliz Yazilim” https://obs.gazi.edu.tr/oibs/ina_app/login.aspx
internet adresi bulunur.

e  Bagvurulara esas olan takvimde;
Bagvuru tarih araligi,
Kesin kay1t hakki kazanan adaylarin ilan tarihi,
Kesin kay1t hakki kazanan adaylarin, kesin kayit igslem tarihleri,
Yedekten kesin kayit hakk: kazanan adaylarin ilan tarihi,
Yedekten kesin kayit hakki kazanan adaylarin, kesin kayit islem tarihleri bulunur.

e Bagvuru siirecinde istenilen belgeler ve bu belgelere iliskin olarak bilgiler bulunur:
Diploma: E-devlet {izerinden alinan mezuniyet belgesi veya diplomanin taranmis 6rnegi.
Mezuniyet Not Dokiimii: E-devlet iizerinden alman mezuniyet not dokiim belgesi veya Universitesinden almis
oldugu mezuniyete esas not dokiim belgesi.
Ikamet izin belgesi: Yabanci uyruklu adaylardan iilkemizde kalabilecegine dair belge.
Denklik/okul tammma belgesi: Yurtdis1 tiniversite mezunlarinin; Yiiksekogretim Kurulu Denklik/Okul Tanima
Belgesini (barkodlu, e-dogrulamasi bulunan), Diplomasini ve Mezuniyet Not Dokiimiiniin asillarin1 ve Tirkge
terciimelerini bagvuru tarihleri igerinde, Enstitimiiz 6grenci islerine sahsen ibraz etmeleri.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN ....... R A
....... [

Bilisim Enstitiisii Ogrenci Isleri Enstitii Midiirii



https://be.gazi.edu.tr/
https://obs.gazi.edu.tr/oibs/ina_app/login.aspx

Dokiiman No: BE. PR. 0019

Yaym Tarihi: 05.07.2022

Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarina

Basvuru ve Ders Egitim Prosediirii Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Toplam Sayfa Sayisi: | 3

Biyometrik o6zellikli vesikalik fotograf: Aday 6grenciler basvuruda kullanmak {izere bagvuru sistemine yiikledigi
fotograf.

Askerlik Durum Belgesi: Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi erkek adaylar, bagvuru tarihi itibariyle son bir hafta iginde
alinmis askerlik durum belgesi.

Basvuru islemleri: Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi “Proliz Yazilim” tizerinden,
https://obs.gazi.edu.tr/oibs/ina_app/login.aspx internet adresinden yapilir.

e Programlara ait kriter ve kontenjan bilgileri bulunur.

4.2 — Lisansiistii basvurularin Ogrenci Isleri Bilgi Sistemine girilmesi; (Proliz Yazilimi)

a)

b)

Her giiz yartyili dncesi Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 lisansiistii bagvurularin sisteme girilebilmesi igin sistem
tizerinde donemsel ayarlamalar1 yapar ve ilgili birimlere haber verir.
Biligim Enstitiisii 6grenci igleri biriminde sistem yetkilisi veri girislerini yapar.
o  Enstitiimiizde yer alan 6 adet uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programi igin, ayr1 ayr1 veri girisleri yapilir.
e Bu veriler, Enstitii Yonetim Kurulu Kararina, Akademik Takvime ve yiiriirliikteki mevzuat hitkiimlerine uygun
olarak islenir.
Bagvuru takvimi sisteme girilir.
Bagvuru ilani sisteme entegre edilir.
Mezuniyet kriterleri sisteme tanimlanir.
Programa icin istenilen belge tanimlari yapilir:
Mezuniyet Belgesi
Mezuniyet Not Dokiim Belgesi
Askerlik Durum belgesi
Vesikalik Fotograf

4.3 - Aday dgrencilerin Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi iizerinden basvurusu;

a)
b)

c)
d)
€)
9)

h)

Aday 6grenciler ilan edilen takvim igerisinde ¢evrimigi bagvurularini yapar.

Bilisim Enstitii 6grenci isleri sistem yetkilisi bagvuruda, aday dgrenciler tarafindan yiiklenen belgeleri e-dogrulama

kodlarina gore kontrol eder. Vesikalik fotografin uygunlugu da kontrol edilir.

e  Yiiklenen belgelerde eksik ya da hata olmas1 durumunda adayin bagvurusu iptal edilir. Sistem tizerinden e-posta
gonderilir.

Sistem tizerinden aday 6grencilerin bagvuru puan siralamasi yapilir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen

siralama hesaplama yontemi kullanir.

Adaylarin siralama puanlarinin sistem iizerinden hesaplamast i¢in igslem yapilir. Siralama puanlar: ve adaylarin kisitli

bilgileri internet sayfasinda ilan edilir. (KVKK ‘ya uygun olarak)

Sistem lizerinden 6grenci numaralari belirlenir.

Asil adaylar belirlenen siireler igerisinde kesin kayit islemi yapmasi beklenir.

Kesin kayit islemi yapan adaylar, sistem iizerinde grenci olarak tanimlanir, otomatik olarak YOKSIS veri tabanina

bilgiler gonderilir.

Ogrenci isleri sistem yetkilisi, siiresi icerisinde kesin kayit islemi yapmayan adaylari “kayit yapmadi” olarak isaretler ve

ilgili adaylarin bagvurusu sonlandirilir.

Ogrenci isleri sistem yetkilisi, kesin kayit yapmayan adaylarin yerine, varsa yedek adaylara sistem iizerinden kesin

hakki verir. Asil adaylar i¢in belirlenen siireg isletilir.
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5. Uzaktan Ogretim Siireci

Kesin kayd1 yapilan dgrencinin akademik takvime gére belirlenen siirede 6grenciler ders se¢imlerini Ogrenci
Isleri Bilgi Sistemi iizerinden yaparlar.

Ders se¢imi yapan 6grenciler, ders 6grenim {icretlerini ilgili banka hesabina yatirirlar ve ders kesinlestirme
islemi yapar.

Danigman/anabilim dali bagkanlar1 6grencilerin ders se¢imlerini kontrol eder. Uygun olanlar1 onaylar.
Danisman onayli dgrencilerin ders segim listesi Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi iizerinden Uzaktan Ogretim
Yoénetim Sistemine (OYS) aktarilir.

Uzaktan Ogretim Yonetim Sistemi {izerinde, Uzaktan 6gretim ders programina uygun olarak sanal simiflar
olusturulur.

Sisteme aktarilan 6grencilere, sisteme giris bilgileri e-posta ve SMS olarak gonderilir.

Akademik takvime uygun olarak Uzaktan Ogretim Yo6netim Sistemi iizerinde cevrimigi dersler baslar.

Enstitii Uzaktan Ogretim Ders izleme ve Takip sorumlusu tarafindan sanal smif dersleri arsiv kayitlarindan
belirlenen kriterlere (kamera kullanimi, aktif ders isleme siiresi vb.) gore izlenir. Yapilmayan dersler ve
telafileri takip edilir.

Ogretim iiyeleri 6grencilerin devam — devamsizlik durumlarini takip ederler.

Donem sonu final sinav disindaki 6lgme degerlendirme faaliyetleri dersi veren dgretim {iiyesi tarafindan
Uzaktan Ogretim Yonetim Sistemine (OYS) iizerinden gergeklestirilir.

Akademik takvime uygun olarak, her yariyil sonunda Enstitii sinav isleri birimi tarafindan Universite

yerleskelerinde, donem sonu sinav1 yiiz-yiize gergeklestirilir.

6. ilgili Dokiimanlar

Katki Pay1 6denmesine iligkin Cumhurbaskani Karari

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul Ve Esaslar

e Gazi Universitesi Lisansiistii Yonetmeligi, Usul Esaslar1

e Akademik Takvim

e  Gazi Universitesi YOnetim Kurulu Kararlar

e Bilisim Enstitiisii Yonetim Kurulu Kararlari

e Lisansiistii Bagvuru ilan1. https://be.gazi.edu.tr/

e  Ders kaydi kesinlestirilen 6grenci listesi.
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