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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Katki Pay: Gelirlerinden Red ve iade Islemleri siirecini aciklamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Bilisim Enstitiisii 6grencilerinin Katki Pay1 Gelirlerinden Red ve iade Islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR

Ogrenci

Ogrenci Isleri Yetkilisi

Evrak Kayit Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Enstitii Miidiirii (Harcama Yetkilisi)
SGDB Personeli

4. UYGULAMA

4.1. Katki pay1 iicreti/6grenim {icreti iadesi isteyen 6grenci, Ogrenci Isleri birimine ait lade Talep Dilekgesini

doldurarak basvurusunu yapar. lade Talep Dilekgesine, Enstitiimiiz Kalite sekmesi altinda yer alan

Formlar kismindan ulasilabilmektedir. Bagvuru sirasinda Katki pay1 iicreti/6grenim {icreti yatirildigini

gdsterir banka dekontunun ibraz edilmesi ve lade Talep Dilekgesinin doldurulmasi gerekmektedir. Katk1

pay! iicreti/d6grenim iicreti iadesi islemleri, her yil yaymlanan Katki Paylar1 ve Ogrenim Ucretlerinin

Tespitine Dair Cumhurbaskan1 Karari geregince yerine getirilmektedir.

4.2. Ogrenci Isleri Birimi tarafindan iade Talep Dilekgesinde belirtilen bilgilerin ve belgelerin kontrolii

yapilir. Hata var ise 6grenci ile iletisime gegilerek evraklar: tamamlamasi istenir. Yok ise, ilgili evraklar

Ogrenci Isleri Yetkilisi ve Enstitii Miidiirii imzas1 sonrasinda evrak kayit birimine génderilir.

4.3. Evrak kayi1t birimi tarafindan sayu, tarih verilen evraklar taratilarak, EBYS iizerinden muhasebe birimine

iletilir.

4.4. Muhasebe birimine ulasan evraklara istinaden, Muhasebe Yetkilisi tarafindan Odeme Emri Belgesi

olusturulur (HYS). Red ve Iade Islemlerinin HY'S iizerinden nasil gerceklestirilecegine, G.U. Strateji
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Gelistirme Dairesi Baskanligi Sayfasinda yer alan egitim videolarindan ulasilabilmektedir.
( https://sgdb.gazi.edu.tr/view/page/271782 )
4.5. Olusturulan Odeme Emri Belgesi, Ger¢eklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina gonderilir.
4.6. Onay islemi biten belge, Harcama Yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina

gonderilerek iade islemi gergeklestirilir.
5. ILGILI DOKUMANLAR

e  Cumhurbagkani Karari

e Katki Pay1 ve Ogrenim Ucreti lade Dilekgesi
e Banka Dekontu

e https://ebys.gazi.edu.tr/

e https://giris.hmb.gov.tr/

e https://sgdb.gazi.edu.tr/
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