Katki pay ticreti / 6grenim Ucreti iadesi
islemleri, her yil yayinlanan Katk Paylari
ve Ogrenim Ucretlerinin Tespitine Dair

Katki pay Gcreti / 6grenim Ucreti
iadesiisteyen dgrenci, Ogrenci isleri

Cumhurbaskani Karari geredince yerine |4
getiriimektedir.

birimine ait iade Talep Dilekgesini
doldurarak bagvurusunu yapar.

iade Talep Dilekgesine, Enstitiimiiz Kalite
sekmesi altinda yer alan Formlar kismindan
ulasilabilmektedir. Bagvuru sirasinda Katki

payiiicreti / 6grenim ucreti yatinldigini

Ogrenci isleri Birimi tarafindan iade
Talep Dilekgesinde belirtilen

Eksik bilgi ve belgelerin,
Ogrend tarafindan
tamamlanmas istenir.

bilgilerin ve belgelerin kontrol i
yapilir.

Ogrenci iade Talep Dilekgesi
veya diger belgelerde eksik/hata
var?

Evrak kayit birimi tarafindan sayi,
tarih verilen evraklar taratilarak,

gosterir banka dekontunun ibraz edilmesi ve : Q%renc!,_ i
iade Talep Dilekgesinin doldurulmasi - Ogrenci Isleri
Yetkilisi

gerekmektedir.

- Ogrenci isleri

Yetkilisi
ilgili evraklar, Ogrenci isleri
Yetkilisi ve Enstitd Mudirt
Hayir imzasi sonrasinda evrak kayit - Ogrenci Isleri
birimine gonderilir. Yetkilisi

- Enstiti Madura

EBYS Uzerinden muhasebe birimine
iletilir.

Red ve lade Islemlerinin HYS
tizerinden nasil gerceklestirilecegine,

G.U. Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhgi Sayfasinda yer alan egitim
videolarmdan ulasilabilmektedir. (
https:/ /sgdb.gazi.edu.tr/view/page/
271782)

Muhasebe birimine ulasan evraklara
istinaden, Muhasebe Yetkilisi
tarafindan Odeme Emri Belgesi
olusturulur (HYS).

Olusturulan Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme Gorevlisive
Harcama Yetkilisi onayina gonderilir.

Onay igslemi biten belge, Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanhgina
gonderilerek iade iglemi
gergeklestirilir.

Islem Sonu

Hazirlayan

Birim Kalite EKibi

- Evrak Kayit
Yetkilisi

- Muhasebe
Yetkilisi

- Gergeklestirme
Gorevlisi

- Harcama
Yetkilisi

- Harcama
Yetkilisi

-SGDB
Personeli

Onaylayan
Enstitii Miidiirii
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