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Hazırlayan 
Birim Kalite Ekibi  

Onaylayan 
Enstitü Müdürü 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 

Katkı payı ücreti / öğrenim ücreti 
iadesi isteyen öğrenci,  Öğrenci İşleri 

birimine ait İade Talep Dilekçesini 
doldurarak başvurusunu yapar.

Öğrenci İade Talep Dilekçesi 
veya diğer belgelerde eksik/hata 

var?

Evrak kayıt birimi tarafından sayı, 
tarih verilen evraklar taratılarak, 

EBYS üzerinden muhasebe birimine 
iletilir.

Muhasebe birimine ulaşan evraklara 
istinaden, Muhasebe Yetkilisi 

tarafından Ödeme Emri Belgesi 
oluşturulur (HYS).  

Oluşturulan Ödeme Emri Belgesi, 
Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi onayına gönderilir.

 Öğrenci İşleri Birimi tarafından İade 
Talep Dilekçesinde belirtilen 

bilgilerin ve belgelerin kontrolü 
yapılır. 

Hayır

Eksik bilgi ve belgelerin, 

öğrenci tarafından 

tamamlanması istenir. 

İlgili evraklar, Öğrenci İşleri 
Yetkilisi ve Enstitü Müdürü 

imzası sonrasında evrak kayıt 
birimine gönderilir.

İade Talep Dilekçesine, Enstitümüz Kalite 
sekmesi altında yer alan Formlar kısmından 
ulaşılabilmektedir. Başvuru sırasında Katkı 

payı ücreti / öğrenim ücreti yatırıldığını 
gösterir banka dekontunun ibraz edilmesi ve 

İade Talep Dilekçesinin doldurulması 
gerekmektedir. 

Katkı payı ücreti / öğrenim ücreti iadesi 
işlemleri, her yıl yayınlanan Katkı Payları 
ve Öğrenim Ücretlerinin Tespitine Dair 

Cumhurbaşkanı Kararı gereğince yerine 
getirilmektedir.

Evet

Başlangıç

İşlem Sonu

Onay işlemi biten belge, Strateji 
Geliştirme Dairesi Başkanlığına 

gönderilerek iade işlemi 
gerçekleştirilir.

Red ve İade İşlemlerinin HYS 

üzerinden nasıl gerçekleştirileceğine, 

G.Ü. Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı Sayfasında yer alan eğitim 

videolarından ulaşılabilmektedir. ( 

https://sgdb.gazi.edu.tr/view/page/

271782 )
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- Cumhurbaşkanı Kararı 
- Katkı Payı ve Öğrenim Ücreti 
İade Dilekçesi 
- Banka Dekontu 
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