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1. Amaç 
Bu prosedürün amacı; OBS üzerinde Lisansüstü Başvuru program kriter tanımlama sürecini açıklamaktır.  
2. Kapsam 
Bu prosedür, OBS üzerinde Bilişim Enstitüsü Lisansüstü Başvuru program kriter tanımlama süreci işlemlerini kapsar.  
3. Sorumlular 
· Enstitü öğrenci işleri personeli yetkili kullanıcıları
· İlgili ana bilim dalı başkanı.
· Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı OBS sistem yetkilisi.
· Enstitü Sekreteri, Müdür Yardımcısı ve Enstitüsü Müdürü
 
4. Uygulama 
4.1. – Lisansüstü başvuruların OBS üzerinde program kriter tanımlama;
a) Anabilim Dalları Akademik kurulları, her yarıyıl öncesinde lisansüstü programlar için bilimsel değerlendirme jürilerini, kriter ve kontenjanları belirleyerek Enstitü Müdürlüğüne yazılı olarak iletir.
b) Enstitü Yönetim Kurulu, Ana Bilim Dallarının önerilerini görüşerek karara bağlar.
c) Enstitü Yönetim Kurulu kararları gereği, Akademik takvimde belirtilen sürelere uygun olarak lisansüstü başvuru ilanı hazırlanır.
d) Her yarıyıl öncesi Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı lisansüstü başvuruların sisteme girilebilmesi için sistem üzerinde dönemsel ayarlamaları yapar ve ilgili birimlere haber verir. 
e) Enstitü öğrenci işleri yetkilisi, OBS üzerinden program kriterlerini Enstitü Yönetim Kurulu kararlarına uygun olarak giriş yapar.
f) Öğrenci işleri tarafından girilen program kriterleri;
· Enstitü Sekreteri tarafından OBS üzerinden kontrol edilir
· Enstitü Müdür Yardımcısı tarafından OBS üzerinden kontrol edilir.
· Enstitü Müdürü tarafından OBS üzerinden kontrol edilir.

5. İlgili Dokümanlar 
· Katkı Payı ödenmesine ilişkin Cumhurbaşkanı Kararı 
· Gazi Üniversitesi Lisansüstü Yönetmeliği, Usul Esasları
· Akademik Takvim
· Gazi Üniversitesi Yönetim Kurulu Kararları
· Bilişim Enstitüsü Yönetim Kurulu Kararları 
· [bookmark: _GoBack]Lisansüstü Başvuru ilanı. https://be.gazi.edu.tr/   
	HAZIRLAYAN 
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Bilişim Enstitüsü Öğrenci İşleri 
	ONAYLAYAN ......./......./........... 
Enstitü Müdürü 
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