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Birim Adi; EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU

Sira Risk Diizeyi
No Hassas Gorevler Riskler (Yiiksek-Orta- Gerekli Kontroller/Tedbirler
Diisiik)
Maas islemleri Maas Odemelerinin zamaninda yapilmamasi, eksik | Yiiksek Diizey | KBS sistemi iizerinden gerekli kontroller yapilmakta ve en geg
1 veya fazla tahakkuk ettirilmesi, kurumun ve kisinin her ayin 10’undan 6nce islemler tamamlanmaktadir.
zarara ugramasi
Ek Ders Islemleri Ek Ders Odemelerinin Zamaninda Yiiksek Diizey | KBS sistemi ve Puantaj Bilgi Sistemi ayrica Excel formatinda
2 Yapilmamasi/Eksik veya Fazla tahakkuk ettirilmesi, olusturulan ders programlar gizelgesi ve Ogrenci Isleri Bilgi
kurumun/kisinin zarara ugramasi Sistemi lizerinden gerekli kontroller yapilmaktadir.
Tasinir Kayit ve Kontrol Tasinir kayitlarinin eksik tutulmasi, zimmetleme Yiiksek Diizey | Teslim/ Iade islemleri sirasinda sistem iizerinden islem
3 Islemleri islemlerinin yapilmamasi yapilmaya 6zen gosterilmektedir.
Lisansiistii Ogrenci Alim [lan Asamasi: Program alim kriterlerinin eksik ve Yiiksek Diizey | -ilan Asamasi: oncesinde Program alim kriterlerinin tekrar
Siirecleri hatali hazirlanmasy/ ilan edilmesi veya sistem girisi, kontrol edilmesi, Enstitli Yonetim Kurulunda goriisiilmesi,
) -Bagvuru Onay Asamasi: Enstitii Arastirma Gorevlileri
-Basvuru Onay Asamasi: Eksik/Hatali Bagvurularin o . .
naylama asamasi sonrasinda toplu listelerin tekrar son
onaylanmasy/dogru bagvurunun onaylanmamasi kontrollerin yapilmasi, Gerekli goriildiigii taktirde onay
4 - Kesin Kayit Agamasi: sonuglarin yanlig iptalleri
. . . - Kesin Kayit Asamasi: Sonuglarin sirali liste ilaninin web
hesaplanmasi/ilan edilmesi .
sayfasi yapilarak, adaylardan gelen uyarilarin dikkate alinarak
varsa gerekli diizeltmelerin yapilarak sistemin kesin kayita
acilmasi. Kayit sonrasinda gerekli gorildiigii taktirde kayit
iptallerinin yapilmas,
Ise Giris Bildirgelerinin 5018 sayil1 Kanunda belirtilen siire i¢erisinde ise Orta Personelin ise baglama tarihinden itibaren on gilin iginde
5 |Duzenlenmesi baslayan personele ait bildirgelerin elektronik elektronik  ortamda ise  giris  bildirgesi SGK’ya
ortamda SGK’ya gonderilmemesi. gonderilmektedir.
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Isten Ayrilis Bildirgelerinin 5018 sayil1 Kanunda belirtilen siire icerisinde ise Orta Personelin isten ayrildigi tarihinden itibaren on giin icinde
6 Diizenlenmesi baglayan personele ait bildirgelerin elektronik elektronik ortamda isten ayrilig bildirgesi diizenlenmektedir.

ortamda SGK’ya gonderilmemesi.
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