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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Muhasebe işleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Muhasebe işleri 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Harcama Yönetim Sistemi 

Sürekli ve Geçici Görev Yolluğu 
İşlemi 

Yurt İçi Yurt Dışı Sürekli Görev 
Yolluğu  

1.Atamalarda 
Atama Onayı, 

Diğer Hallerde 
Harcama 
Talimatı 

2.Personel 
Nakil Bildirimi 

3.Yurt İçi ve 
Yurt Dışı 

Sürekli Görev 
Yolluğu 

Bildirimi 

Başlangıç 

 

Enstitüye Dilekçe ile Başvurur. 
Görev Yolluğu Bildirimi 

Doldurur ve İmzalar. 

Mutemet Tarafından HYS 
Üzerinden Yolluk Bildirimi ile 
Bağlantılı Olarak Ödeme Emri 

Belgesini Düzenler. 
Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi İmzaladıktan 
Sonra HYS Üzerinden Saymanlığa 
Gönderilen Belge Orijinalleri ve 

Ekleri Saymanlığa Ulaştırılır. 

Yurt İçi Yurt Dışı Sürekli Görev 
Yolluğu  

Enstitüye Dilekçe ile Başvurur. 
Görev Yolluğu Bildirimi 

Doldurur ve İmzalar. 
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İşlem Sonu. 


