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Maaş İşlemleri 

Ay İçinde Gelen  
*Mahkeme İcra İlamları 

*Aile Yardım Beyannamesi 
*Dil Belgesi 

*Ölüm Yardımı 
*İzin/Rapor Bilgisi 

*Sendika Üye Giriş/Çıkış Bilgisi 
*Nakil Gelen Personel Bilgisi 

*Döner Sermaye Matrahı 
*Ek Ders Matrahı 

*Hayat Sigortası Makbuzu Vb. 
Belge ve Bilgiler Doğrultusunda 

İlgili Personele Ait Bilgiler 
SAY2000i Personel Modülünden 

Güncellenir. 

*Mal Bildirimi Belgesi 
*Aile Durum Bildirimi 

*Aile Yardım 
Beyannamesi 

*Banka Hesap No ve 
Promosyon Bildirim 

Formu 
*Varsa Dil Belgesi 

*Lojman Tahsis Belgesi 
*Giyim Yardımı 
*Ölüm Yardımı 

*Doğum Yardımı 

Başlangıç 

 

Kadroda Bulunan Bütün Personellerin 
Güncelleme İşlemi Yapıldıktan Sonra Her 
Ayın 1-8’i Arasında Hesaplama İşlemi 
Yapılır. 

Güncellenen Bilgilerin Kontrolü Sağlanır. 

SAY2000i Sistemine Bağlı KBS Sistemi 
Üzerinden Maaş Bordro ve Eklerinin 

Dökümü Alınır. 
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İncelenecek Maaş Parametreleri 
1) Aylık Ücret Kontrolü 

• Aylık Tutar 
• Taban Aylık 
• Ek Gösterge 
• Yan Ödeme 

• Kıdem Aylığı 
• Görev Aylığı 

2) Tazminatlar 
• Özel Hizmet Tazminatı 

• Denge Tazminatı 
• Üniversite Ödeneği 

• Eğitim Ödeneği 
• Makam Tazminatı 

• Dil Tazminatı 
• Özel Fark Tazminatı 

• Döner Sermaye 
3) Kesintiler 

• Emekli Keseneği 
• Sağlık 

• Yurt Dışı 
• İcra 

• Sendika 
• Kira 

• Kefalet 
• Kişi Borcu 

4) Aile ve Çocuk Yardımı 
5) Asgari Geçim İndirimi 

 

Bordrolarda Hata 
Var Mı?  

EVET HAYIR 

 
Hatalı Bordrolardaki Maaş Parametreleri 
İncelenir ve Düzeltmeler Yapılır. Tekrar 
Hesaplama Yapılır. SAY2000İ Üzerinden 

Onay Verilir ve Ödeme Emri Belgesi 
Oluşturulur. 

 
İmzalanan Ödeme Emri, Bordro ve 
Ekleri Saymanlığa 2 Nüsha Olarak 

Gönderilir. 

 
Mutemet, Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi Tarafından Ödeme 

Emri Belgesi, Bordro ve Ekleri 
İmzalanır. 
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İşlem Sonu. 


