Dékiiman No: EBE.IA.0016
Yayin Tarihi: 9.11.2022
Maas Islemleri Siireci Is AKkisi Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 2/2
is Akis Adimlar: Sorumlu flgili Dokiimanlar
< Baslangi¢ >
Maas islemleri -Muhasebe Isleri -657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
¢ Kanunu
*Mal Bildirimi Belgesi
*Aile Durum Bildirimi
*Aile Yardim
Beyannamesi
*Banka Hesap No ve
Promosyon Bildirim
Formu
*Varsa Dil Belgesi
*Lojman Tahsis Belgesi
*Giyim Yardimi -
*Olim Yardimi Ay I(;inc_ie Ge_len o -657 Sayili Devlet Memgr}arl I_(ar_lunu
*Dogum Yardumi *Mahkeme icra ilamlari -Muhasebe Isleri i{Sa(Lluiiaylll Kamu Mali Yonetimi
*Aile Yardim Beyannamesi
*Dil Belgesi
*0liim Yardim1
*[zin/Rapor Bilgisi
*Sendika Uye Giris/Cikis Bilgisi
*Nakil Gelen Personel Bilgisi
*Doner Sermaye Matrahi
*Ek Ders Matrahi
*Hayat Sigortas1 Makbuzu Vb.
Belge ve Bilgiler Dogrultusunda
flgili Personele Ait Bilgiler
SAY2000i Personel Modiiliinden
Giincellenir.
Kadroda Bulunan Biitiin Personellerin -Muhasebe [sleri -657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu
Giincelleme Islemi Yapildiktan Sonra Her -5018 Sayil Kamu Mali Y6netimi
Ayin 1-8'i Arasinda Hesaplama islemi Kanunu
Yapilir.
Giincellenen Bilgilerin Kontrolii Saglanir.
-Muhasebe isleri -657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
o . . . . -5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
SAY2000i Sistemine Bagl KBS Sistemi Kanunu
Uzerinden Maas Bordro ve Eklerinin
Dokiimii Alinir.
Onaylayan

Hazirlayan

o f20...

Adi-Soyadi

Enstitd Madura

oo .f20...

Adi-Soyadi
imza
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Bordrolarda Hata

Hatali Bordrolardaki Maas Parametreleri
Incelenir ve Diizeltmeler Yapilir. Tekrar
Hesaplama Yapilir. SAY20001 Uzerinden
Onay Verilir ve Odeme Emri Belgesi
Olusturulur.

v

Incelenecek Maas Parametreleri
1) Aylik Ucret Kontrolii
¢ Aylik Tutar
 Taban Aylik
» Ek Gosterge
* Yan Odeme
* Kidem Ayhig1
¢ Gorev Aylig
2) Tazminatlar
e Ozel Hizmet Tazminati
e Denge Tazminati
« Universite Odenegi
« Egitim Odenegi
¢ Makam Tazminati
¢ Dil Tazminati
« Ozel Fark Tazminati
¢ Déner Sermaye
3) Kesintiler
* Emekli Kesenegi
» Saghk
e Yurt Dis1
o fcra
« Sendika
¢ Kira
 Kefalet
o Kisi Borcu
4) Aile ve Cocuk Yardimi
5) Asgari Ge¢im Indirimi

Hazirlayan

o f20...

Adi-Soyadi
imza

Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi Tarafindan Odeme
Emri Belgesi, Bordro ve Ekleri
imzalanir.

-Muhasebe isleri

v

imzalanan Odeme Emri, Bordro ve
Ekleri Saymanliga 2 Niisha Olarak
Gonderilir.

Onaylayan
Enstiti Muduri

oo .f20...

Adi-Soyadi
imza

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Kanunu
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