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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Satın Alma Birim 
Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Satın Alma Birim 
Personeli 
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Satın Alma Birim 
Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
Harcama Yetkilisi 
 

 

4734 Sayılı Kanun  

4735 Sayılı Kanun  

5018 Sayılı Kanun  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 
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Mal ve Malzeme Talep Yazılarının 
Satın Alma Birimine Gelmesi 

Ödenek var mı?  

EVET 

Alım için Bütçe Tertiplerinde Ödenek 
Olup Olmadığının Kontrol Edilmesi 

Birimlerin Talep Yazıları 

HAYIR 

İşlem Sonu. 

Başlangıç 

 

Piyasa Fiyat Araştırma 
Komisyonunun Kurulması 

Talep Yapan Birine Ödeneğin 
Olmadığının Bildirilmesi 

Piyasa Fiyat Araştırmasının 
Yapılması 

Piyasadan Gelen Fiyat Tekliflerinin 
Raporlanarak Maliyetlerin 
Belirlenmesi ve Raporun 

Onaylanması 

Alım ile İlgili İhale Onay Belgesinin 
Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından 
Onaylanması 

Piyasa Fiyat 
Araştırma 
Tutanağı 

İhale Onay 
Belgesi 
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                                              EVET HAYIR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Muayene Kabul 
Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
Muayene Kabul 
Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Muayene Kabul 
Komisyonu 
 
 
 
 
 

En Düşük Fiyat Teklifi Veren 
Firmaya Siparişin Verilmesi 

Muayene Kabul Komisyonunun 
Kurulması 

Teslim Alınan Mal veya Hizmetin 
Uygunluk Kontrolünün Muayene 

Kabul Komisyonu tarafından 
yapılması 

 

Muayene Kabul 
Komisyon 

Raporu 

İşlem Sonu. 

Ödenek var mı?  

Fatura ile Malların Muayene 
Kabul Komisyonu Tarafından 

Teslim Alınması 

Malların Uygun Olanlarının 
temin edilmesinin 

sağlanması 

Muayene Kabul Komisyonu 
Tarafından Teslim Alınan 
Mallara İlişkin Tutanağın 

İmzalanması 

Muayene Kabul Komisyonu 
Tarafından Teslim Alınan 
Mallara İlişkin Tutanağın 

İmzalanması 

Muayene Kabul Komisyon 
Raporu 
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Muayene kabul 
Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
Harcama Birim 
Yetkilisi 

Muayene Kabul Komisyon 
Raporu ile Depoya Girişinin 

Sağlanması 

Fatura Karşılığı Malların 
Bedelinin Ödenmesi 

İşlem Sonu. 


