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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       EKSİK                                                                                                             FAZLA 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Harcama Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Her yılın son ayında sayım 
komisyonunda yer alacak 

personelin enstitü 
sekreteri tarafından enstitü 
müdür onayına sunulması 

Komisyonda görevli 
personel tarafından 

taşınırların fiili 
sayımlarının yapılması 

Başlangıç 

 

Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi tarafından fiili 

sayım sonuçları ile 
Taşınır Kayıt 

sistemindeki sonuçların 
karşılaştırılması 

Harcama Yetkilisi 
(Enstitü Müdürü) 
tarafından sayım 
komisyonunun 

onaylanması 

Taşınır Çıkış 
İşleminin 
Yapılması 

Taşınır Sayım 
Tutanağı 

Fiili Sonuçlar 
ile Sistem 
Sonuçları 

Uyumlu mu?  

Saymanlık 
Kontrolünün 
Sağlanması 

Taşınır Çıkış 
İşleminin 
Yapılması 
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                              HAYIR                                                           EVET 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Muhasebe Yetkilisi 

İşlem Sonu. 

Hesapların tek tek 
incelenmesi ve düzeltme 

işleminin yapılması 

Sistem Üzerinden 
Oluşturulan 
Dökümlerin 

Saymanlığa Onaya 
Gönderilmesi 

Taşınır İşlem 
Fişi 

Hesaplar 
Tutuyor Mu? 

Taşınır Konsolide 
Yetkilisi ve Muhasebe 

Yetkilisinin Onayı 

2 nüsha halinde enstitüde 
arşivlenmesi 

13-14-15 Nolu 
formlar  

En son kesilen TİF 
numarasına ait form 
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