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- Personel İşleri, 
Enstitü sekreteri 
 
 
 
 
 
 
-Personel işleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Çalışma Belgesi Düzenleme İşlemi 

Personel Birimi Tarafından Personelin Özlük 
Dosyası İncelenerek Kimlik Bilgilerinin de 

Bulunduğu Hizmet Belgesi Doldurulur ve Enstitü 
Sekreteri Tarafından İmzalanır. 

Dilekçe 

İşlem Sonu. 

Başlangıç 

 

İlgilinin, Enstitümüz Personeli Olduğuna Dair Bir 
Belge Alabilmesi İçin Enstitüye Dilekçe ile 

Başvurması Gerekmektedir. 

Giden Evrak Defterinden Sayı Numarası Verilir ve 
İlgiliye Teslim Edilir. 

Çalışma 
Belgesi 
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