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Gelen Evrak İşlemi 

Rektörlük kanalıyla 
kurum dışından 
gelen evraklar 

EBYS üzerinden 
enstitüye ulaşır. 

İşlem Sonu. 

Başlangıç 

 

Gelen Evrak (EBYS 
Üzerinden)  
Kurum İçi Üst Yazı 

Akademik - İdari 
Personel ve 
Öğrenci Dilekçeleri 

Gelen Evrak (EBYS 
Üzerinden)  
Kurum Dışı Üst Yazı 

EBYS üzerinden 
enstitü sekreterine 

sevk edilir. 

Tarayıcı vasıtasıyla 
taranan evrak, EBYS 
üzerinden tarih, sıra 
ve barkod numarası 

alnırak sisteme 
işlenir. 

Enstitü sekreteri 
tarafından ilgili 

personele gereğine 
ve enstitü 

müdürüne bilgisine 
sevk eder. 

EBYS üzerinden 
enstitü sekreterine 

sevk edilir. 

İşlenmiş evrak 
enstitü sekreterine 

sevk edilir. 
 

Enstitü sekreteri 
tarafından ilgili 

personele gereğine 
ve enstitü 

müdürüne bilgisine 
sevk eder. 

Enstitü sekreteri 
tarafından ilgili 

personele gereğine 
ve enstitü 

müdürüne bilgisine 
sevk eder. 
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- Enstitü Sekreteri 
 
 
 
 
 

 


