GAZi UNIVERSITESI EGITIM BiLIMLERI ENSTITUSU
SIK SORULAN SORULAR VE CEVAPLARI!
1. BOLUM
Ogrencilik Haklari, Mevzuat ve Belgeler

1. Enstitiiniiz lisansiistii 6grencisiyim, o6grencilik is ve islemlerimle ilgili (dilekce,
ogrenci belgesi, 6grencilik siiresi vb.) kiminle iletisim kurmam gerekir?

Boliimiiniizle ilgilenen 6grenci isleri personeli ile iletisim kurmaniz gerekmektedir. Enstitii web
sayfasinda her 6grenci isleri personelinin karsisinda sorumlu olduklar1 béliimler belirtilmistir.
Iletisim bilgileri i¢in https://eqtbil.gazi.edu.tr/idari-personel adresine bakabilirsiniz.

2. Ogrencilik haklarima iliskin yonetmelik, yonerge ve ilgili mevzuata nereden
ulasabilirim?

Ogrencilik haklarma iliskin tiim mevzuat ve usul ve esaslar, YOK Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi, Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ile Gazi
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Swinav Yonetmeligi kapsaminda diizenlenmistir.
Ogrenciler, bu metinlere enstitii web sayfasi iizerinden
(https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/291052/mevzuat) veya Yiiksekdgretim Kurulu (YOK)
mevzuat sisteminden erisebilir. Ayrica tiniversitemiz “Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi
(https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/257294 )” oncelikli olarak o6grencilikle ilgili hak ve
sorumluluklarinizi 6grenebileceginiz temel dokiimanlardir. Enstitii Kurul ve Senato kararlar

da uygulama siireglerine yon vermektedir.

3. Ogrencilerin kullanabilecegi dilek¢e 6rneklerine nereden erisilebilir?

Enstitiiye sunulacak dilekgeler i¢in kullanilan standart formlar, enstitiiniin resmi web sayfasinda
“Formlar” sekmesi altinda yer almaktadir. Ogrencilerin dilekgelerini bu formlara uygun sekilde
hazirlamas1 esastir. Kolaylik saglamasi acisindan kullanabilecek cesitli dilekge Ornekleri
hazirlanmistir. Bu oOrneklere Egitim Bilimleri Enstitiimiiziin resmi internet sitesinden
(Belgeler— Ogrenci Formlarr) sekmelerinden ulagilabilir.
https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar

4. Ogrenciler icin e-Devlet iizerinden sunulan hizmetler nelerdir?

Ogrenciler, e-Devlet kapist iizerinden 6grenci belgesi, transkript, mezuniyet belgesi gibi resmi
evraklari alabilir.

5. Ogrencilik haklari ne zaman sona erer?

! Bu metin, lisansiistii 6grencilerin sik karsilagtiklar1 sorulara kolay erisim saglamay1 amaglayan kolaylastirici bir
rehber niteligindedir. Resmi bir baglayiciligi yoktur; siire¢ ve uygulamalarda zaman iginde giincellemeler
yapilabileceginden, burada yer alan bilgilerin dogrulugu konusunda ilgili birimden mutlaka giincel teyit alinmasi
onerilir.
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Azami siireyi dolduran, kayit yenilemeyen, ilisigi kesilen veya mezun olan 6grenciler icin
ogrencilik haklar1 yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda sona erer.

2. BOLUM
Kayit, Siireler ve Kayit Yenileme
6. Yeni Kayit Ogrenciyim, sisteme giris islemlerini nasil yapacagim?
Ogrenciler ders kayitlarin1 Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) (https://obs.gazi.edu.tr/) iizerinden

yapmaktadir. Ders Kayit Siirecleri duyurusu icerisinde diizenli olarak Yeni kayit
Ogrencilerimizin Dikkatine! Bagligin1 inceleyiniz gerekli durumlarda giincellenmektedir.

DERS KAYIT SURECLERI | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi

7. Kayit yenileme zorunlu mudur?
Evet. Ogrenciler her dénem kayit yenilemekle yiikiimliidiir. Kayit yenilenmeyen dénemler,
azami siire hesabina dahil edilir ve 6grencilik haklar1 (danisman destegi, ders se¢imi, sinavlara
katilim vb.) kullanilamaz.

8. Kayit yenilemeyen 6grencinin siiresi islemeye devam eder mi?

Evet. Kayit yenilenmemesi, ilgili donemin siire hesabindan diisiilmesini engellemez.
Yonetmelik geregi siire tahakkuku devam eder.

9. Kayit yenileme islemleri nasil yapilir?
Ders secimi ve danisman onayni igeren dénemlik kayit islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
iizerinden yiriitiiliir. Kayit haftas1 akademik takvimde belirtilir ve siire¢ elektronik ortamda
tamamlanir.

Ders Kayit Siirecleri

e DERS KAYIT SURECLERI | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi

Katki Paylar1 ve Ogrenim Ucretleri

e Katki Paylart Ve Ogrenim Ucretleri | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi

Ders programlarini 6grenmek i¢in 6grencilerimiz, enstitlii web sayfasini ve ilgili ana bilim dali
sayfalarin1 dikkatle takip etmelidirler.

e Ders Programlar1 her Bilim Dalinin kendi web sayfasinda yayimlanmaktadir. Anabilim
Dal1 web sayfalari

Akademik Birimler | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi
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e Enstitii Egitim Ortak Programi ders programlar1 ve dikkat edilecek hususlar

Enstitii Egitim Ortak Programi Dersleri | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi

e Gazi uzantili e-posta hizmetinden nasil yararlanabilirim. Sifremi nasil olustururum?

ONEMLI! Iletisimde Kullanilacak E-Posta Adresleri | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi
Universitesi

10. Bilimsel hazirlik 6grencileri kayit yenilemek zorunda midir?

Evet. Bilimsel hazirlik 6grencileri de diger lisansiistii 0grenciler gibi her dénem kayit
yenilemek zorundadir.

11. Tez donemine baslayan 6grenciler kayit yaptirmak zorunda midir?

Evet. Tez asamasina gecen 0grenciler i¢in de her donem kayit islemi zorunludur. Tez danigmani
iizerinden ders tanimlamasi yapilmis olsa bile kayit yenileme sarttir.

Yiiksek lisans O0grencileri Danigmanlar1 adina agilmis olan “Yiiksek Lisans Tez Calismasi”
dersine; Doktora 6grencileri ise Danigmanlar1 adina ac¢ilmis olan “Doktora Tez Calismasi”

dersine kayit yaptirmalidir.

Tez Asamasina Gelen Ogrencilerimizin Dikkatine! | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi

12. Lisansiistii programlarda azami siireler nelerdir?
Tezsiz Program

MADDE 24 — (1) Tezsiz yiiksek lisans programini tamamlama siiresi, kayit oldugu programa
iligkin derslerin verildigi donemden baslamak {iizere, her donem icin kayit yaptirip
yaptirmadigina bakilmaksizin en ¢ok ii¢ yartyildir.

Tezli Program

MADDE 19 — (1) Tezli yiiksek lisans programinin siiresi bilimsel hazirlikta gegen siire harig,
kayit oldugu programa iliskin derslerin verildigi donemden baslamak iizere, her donem ig¢in
kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin dort yariyil olup, program en ¢ok alt1 yariyilda
tamamlanir. Yiiksek lisans programindan asgari siiresinden dnce mezun olabilecek 6grenciler
ile 1lgili diizenlemeler Senato tarafindan kabul edilen mevzuat hiikiimlerine gore belirlenir.

Doktora Programi

MADDE 29 - (1) Doktora programi, bilimsel hazirlikta gegen siire hari¢ yiiksek lisans derecesi
ile kabul edilenler i¢in kayit oldugu programa iliskin derslerin verildigi donemden baglamak
iizere, her donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin sekiz yariyil olup azami
tamamlama siiresi on iki yartyil; lisans derecesi ile kabul edilenler i¢in on yariyil olup azami
tamamlama siiresi on dort yariyildir. Doktora program i¢in gerekli ders donemindeki zorunlu
ve se¢meli dersleri basartyla tamamlamanin azami siiresi yiiksek lisans derecesi ile kabul
edilenler i¢in dort yariyil, lisans derecesi ile kabul edilenler i¢in alt1 yariyildir. Lisans derecesi
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ile kabul edilenler i¢in ise on yar1yil olup azami tamamlama siiresi on dort yariyildir. (Siire
Madde 29/1)

e Azami stirelere iliskin bilgiler ilgili mevzuatta
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=32583&MevzuatTur=8&Mevzuat
Tertip=5) ve Ogrenci Bilgi Sisteminde de yer almaktadir.

13. Kayit yenilememe 6grencilik haklarini nasil etkiler?
Kayit yenilenmedigi halde:

o Ogrenci statiisii devam etmez,

e Ders alma, danigman takibi ve tez islemleri yapilamaz,

e Azami siireden disiiliir.

14. Kayit silme veya kayittan ¢ekilme nasil olur?

Ogrenci kendi istegiyle programdan ayrilmak isterse dilekge ile bagvuru yapmalidir. Talep ilgili
kurullar tarafindan degerlendirilerek islem tamamlanir.

Osrenci Formlari - 06 Kavit Sildirme Istem Dilekcesi

3. BOLUM
Dersler, Muafiyet, AKTS ve Kredi Islemleri

15. Derslere devam zorunlulugu var midir?
Evet. Lisansiistii programlarda teorik dersler i¢in en az %70, uygulamali derslerde en az %80
devam zorunlulugu bulunmaktadir. Devamsizlik sinirini1 asan 6grenci dersten basarisiz sayilir.
Ancak ikinci defa alinan derslerde devam sart1 aranmaz.

16. Ders degistirme islemi nasil yapilir?
Ders kesinlestirme/ onaylama islemini yaparak ders kaydin1 tamamlayan 6grenciler i¢in Ders
ekleme veya ders birakma islemleri, akademik takvimde ders ekleme birakma i¢in belirtilen
siire i¢inde gergeklestirilir. Ogrenci, danismani ile birlikte OBS iizerinden ders degisikligini
yapar. Ciinkii bu tarihlerde Ogrenci Bilgi Sistemi’ndeki ders ekleme/ birakma fonksiyonu

sadece akademik danismanlara acik olur. ilgili haftadan sonra ders degisikligi yapilamaz.

Ders Ekleme-Birakma (Ogrenci-Danisman Etkilesimli) | Egitim Bilimleri Enstitiisii | Gazi Universitesi

17. Dersi veren dgretim elemanim degistirebilir miyim?

Hayir. Ilgili ders, programda dersi veren dgretim elemanlarindan alinir. Farkli program dgretim
elemanindan ayni dersi alma talebi, ancak o dersin tekrar1 halinde o donem gegerli programda
o ders yok ise, baska bir programda mevcut dersi veren 6gretim elemanindan alinabilir.
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=32583&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar
https://egtbil.gazi.edu.tr/view/announcement/319120?type=1&title=ders-ekleme-birakma-ogrenci-danisman-etkilesimli

18. Baska bir programdan alinan dersler icin muafiyet talep edilebilir mi?

Daha 6nce herhangi bir lisansiistii programda basarmis oldugu ders veya derslerden yeni
kaydoldugu baska bir programda muaf olmak isteyen 6grenci; ilk kayittan itibaren en gec yedi
giin i¢inde Enstitiiye basvurdugu takdirde, ilgili Ana Bilim Dali tarafindan talep
degerlendirilerek karara baglanir. Bu karar Enstitii yonetim kurulu tarafindan onaylanir ve
Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 Bilgi islem Birimine bildirilerek ilgili derslerin muafiyet
durumlar sisteme islenerek gerceklestirilir.

Herhangi bir nedenle kayd: silinmis bir 6grenci, ayni programa yeniden kayit yaptirdigi
takdirde, ilgili Yonetim Kurulu karari ile tiim derslerden muaf tutulabilir.

19. Program disindan ders alinabilir mi?

Ogrenci, tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda ana bilim dali baskanliginin 6nerisi ve
enstitli yonetim kurulu onayi ile diger yliksekdgretim kurumlarinda verilmekte olan lisansiistii
derslerden de alabilir. Ancak alinacak derslerin kredi toplami, 6grencinin toplam kredisinin
1/4’tinden daha fazla olmaz (Dersler ve ders kredileri Madde 9/7). Alinacak dersin kredisi ve
uygunlugu Enstitii tarafindan onaylanmak zorundadir.

Ayrica Tezsiz Yiksek Lisans programinda 6grenci ders donemi kredisinin, en ¢ok 1/3’linii;
tezli yiiksek lisans programinda ise en ¢ok 1/4’ilinii lisans 0grenimi sirasinda almadigi lisans
derslerinden saglayabilir. (Dersler ve ders kredileri Madde 9/6)

20. Bilimsel Arastirma Yontemleri ve Etik dersi zorunlu mudur?
Evet. Bu ders, lisansiistli diizeyde zorunlu ders kapsamindadir ve genellikle ilk iki yariy1l
icerisinde alinmasi1 gerekir. Doktora 6grencileri, yiiksek lisans programinda bu dersi aldiysa
doktora agamasinda bu dersten muaf olmak i¢in muafiyet dilekcesi verebilir. Enstitii yonetim
kurulu dersin ismi ve i¢erigini inceleyerek dilek¢enin uygun olup olmadigina karar verir.
Tezsiz Yiiksek Lisans 6grencileri i¢in bu zorunluluk yoktur.

21. Sinav tarihlerini ne zaman, nasil 6grenebilirim?
Enstitlimiiz lisansiistii programlarinin siav tarihleri akademik takvimde belirtilen siirelerde
yapilmaktadir. Ilgili ana bilim dali web sayfasinda sinav programi yer alabilecegi gibi dersi
veren Ogretim lyesinden de Ogrenilebilir. Ogretim iiyesi sinavi akademik takvim siiresi
igerisinde olan bir tarih araliginda yapar.

22. Tezsiz Yiiksek Lisans Programinda Dénem Projesi Dersi ne zaman alinmahdir?

Mezun olunacak ders kredilerinin tamamlandigi doneme gore ikinci veya lgiincii yartyilda
almabilir.

23. AKTS ve kredi yiikiimliiliikleri nasildir?

Lisansiistii programlardan mezun olmak i¢in alinmasit gereken AKTS;



o Tezsiz yiiksek lisans programi 60 krediden az olmamak iizere en az on ders ile donem
projesi dahil 90 krediden olusur.

e Tezli yiiksek lisans programi; 60 kredi degerinden az olmamak kosuluyla, bilimsel
arastirma teknikleri ile arastirma ve yayin etigi konularini iceren bir ders ve seminer
dersi (Degisik ibare:RG-29/9/2020-31259) , tez hazirlik dersi dahil en az dokuz ders ve
tez calismasi dersleri ile birlikte en az 120 krediden olusur.

e Doktora programi, yiiksek lisans derecesi ile kabul edilmis 6grenciler i¢in bir egitim
ogretim donemi 60 krediden az olmamak kosuluyla; bilimsel arastirma teknikleri ile
arastirma ve yayimn etigi konularmi igeren bir ders (Degisik ibare:RG-29/9/2020-
31259), seminer dersi, tez hazirlik dersi dahil en az dokuz ders, yeterlik sinavi ve tez
caligmasi olmak tizere en az 240 krediden, lisans derecesi ile kabul edilmis 6grenciler
icin en az on bes ders, yeterlik sinavi, tez hazirlik dersi ve tez ¢alismasi olmak tizere en
az 300 krediden olusur.

Ogrencilerimiz Bilim dallarinda acilan dersler disinda Enstitiimiiz tarafindan acilan egitim
ortak programindan da ders alabilir.

“Tez ¢aligmas1” bu AKTS toplam yiiklerine dahildir.

24. AKTS ile kredi arasindaki fark nedir?
Kredi dersin kuramsal/saat yiikiinii ifade ederken, AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi)
dersin is yiikiine dayal1 toplam kapsamini belirtir. Diploma ve mezuniyet islemlerinde AKTS
esas alinir.

25. Bilimsel hazirhik 6grencileri ders secebilir mi?
Bilimsel hazirlik lisans/yliksek lisans derecesini, bagvurdugu yiiksekdgretim kurumu disindan
veya bagvurdugu yiiksek lisans programindan farkli alanlarda almis olan yiiksek lisans/doktora

adaylarma uygulanir. Bilimsel hazirlik 6grencileri kendilerine tanimlanan derslere devam
ederler. Lisanstistii derslere ge¢is, bilimsel hazirlik yilinin tamamlanmastyla miimkiindiir.

4. BOLUM
Damsmanlk, Dersin Yiiriitiilmesi ve Donem Projesi
26. Ders donemi sirasinda danisman nasil atanir?
Ogrencinin talebi ve ana bilim/bilim dali akademik kurulunun uygun gériisii ile enstitii yonetim
kurulu tarafindan her 6grenciye en gec birinci yariyilin sonuna kadar Universite kadrosundan
tam zamanli bir 6gretim {iyesi tez danigmani olarak atanir.
Yiiksekogretim kurumunda belirlenen niteliklere sahip 6gretim iiyesi bulunmamasi halinde

Senatonun belirledigi ilkeler c¢ergevesinde enstitii yonetim kurulu tarafindan baska bir
yiiksekogretim kurumundan 6gretim {iyesi danisman olarak segilebilir.



Tez calismasinin niteliginin birden fazla tez danismani gerektirdigi durumlarda Universite
icinden, yurt i¢i ve yurt disindaki bir yiiksekdgretim kurumundan veya yliksekogretim kurumu
disindan doktora derecesine sahip ikinci bir tez danismani gorevlendirilebilir.

27. Damisman degisikligi yapilabilir mi?
Evet. Gerekli goriilen durumlarda Ogrenci veya danisman tarafindan gerekgeli talep ile
danisman degisikligi yapilabilir. Mevcut danigsman, talep edilen danigsman ve anabilim dali

baskaninin onay1 ve Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile danisman degisikligi yapilabilir.

Ogrenci Formlari - O3 Danisman Degisikligi Formu

28. ikinci damisman atanabilir mi?

Tezli programlarda gerekli goriildiigiinde ikinci danigsman atanabilir. Bu durum danigmanin
gerekeeli dilekgesi, anabilim dalinin 6nerisi ve enstitii onayi ile gerceklesir.

29. Damismanin ders se¢imi iizerindeki rolii nedir?
Ogrenci ders kayitlarin1 danisman onayi ile gerceklestirir. Danismanin onay1 olmadan ders
secimi gegerli olmaz. Ders ekleme, birakma ve muafiyet islemleri de danisman onayiyla
yuritilir.

30. Dénem projesi nedir ve kimler i¢in zorunludur?
Tezsiz yiiksek lisans programlarinda dénem projesi zorunludur. Ogrenci, proje konusunu
danismanla belirler ve ilgili yariyilda kayit yaptirir. Proje raporu teslimi i¢cin danigman onay1
alinir. Donem Projesi Dersi Mezun olunacak ders kredilerinin tamamlandigi donemde
almabilir.

31. Zorunlu ders yerine baska bir ders alinabilir mi?

Ogrenci zorunlu derslerini basarmakla yiikiimliidiir.

Ancak, basarisiz oldugu secmeli bir dersi tekrar alabilir, yerine bagka bir dersi secebilir.
(Smavlar ve basari notlar1 Madde 11/3)

5. BOLUM
Tez Siireci, Etik Kurul, Yeterlik ve Tez izleme
32. Tez donemine ne zaman gegilir?
Ders ytkiimliiliiklerini ve basarili olma sartlarin1 tamamlayan 6grenciler, ilgili yariyildan
itibaren tez donemine gecebilir. Tez donemine gegis, danisman onayr ve enstitii kaydiyla

kesinlesir.

33. Tez konusu se¢imi nasil yapilir?/ Tez onerimi ne zaman vermeliyim?


https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar

Ogrenci, danisman ile birlikte tez konusunu belirler ve anabilim dali tarafindan onaylandiktan
sonra enstitiiye bildirilir. Tez 6nerisi formu belirlenen tarihlerde teslim edilmelidir.

Tez donemine gecen Ogrenci yani mezun olmasi igin gerekli derslerini tamamlayan yiiksek
lisans Ogrencileri tez Onerisini derslerin bitiminden itibaren 3 ay icinde Enstitiiye dilekce
(O1 Belge-Islem Talep Formu / https:/egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar )
ile vermelidir. Enstitiide sekilsel olarak incelenen tez dnerisi uygun ise Enstitii Yonetim kurulu
karart ile tez konusu belirlenir ve Ogrenci Isleri Sistemine ilgili memur tarafindan giris yapilir.

Doktora yeterligi basar ile tamamlayan doktora 6grencisi ise ilk bir ay iginde tez konusu ile
ilgili tez izleme komitesi tiyelerini danisman onayiyla birlikte enstitiiye Onerir. Tez izleme
komitesi tiyeleri enstitli tarafindan onaylanan doktora 6grencisi, tez onerisini hazirlayarak alti
ay icinde tez izleme komitesini yapmak durumundadir. Tez onerisi tez izleme komitesi
tarafindan uygun goriiliirse Enstitii Yonetim Kurulu karari ile tez konusu onaylanir. Ogrenci
Isleri Sistemine ilgili memur tarafindan giris yapilir.

Boylece Tez nerisi islemi tamamlanmis olur.

34. Etik kurul izni ne zaman ve nasil alinir?
Tez konusu ile ilgili yapilacak ¢alismanin etik kurul onay1 i¢in dncelikle tez Onerisinin Enstitii
yonetim kurulunda degerlendirilerek tez konusunun onaylanmasi ve sisteme islenmesi
gereklidir.
Etik izin basvurusu, Gazi Universitesi Etik Kurullar’nin resmi internet sayfasi

(https://etikkurullar.gazi.edu.tr/) tizerinden, adim adimm belirtilen yonergeler izlenerek
yapilmaktadir.

Siiregte gerekli olan belgelerden biri Enstitii tarafindan saglanan “O-31 ENSTITU ETIK
KURUL ONAY FORMU (https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar )  dur.
Formun doldurularak  enstitimiizde bolimiiniizle ilgili idari personele e-posta
(https://eqgtbil.gazi.edu.tr/idari-personel ) ile iletilmesi gerekmektedir. Bu belge, EBY'S sistemi
tizerinden elektronik imza ile onaylandiktan sonra tarafiniza e-posta ile ulasacaktir. Onayli
belgeyi, etik kurul bagvurunuzda kullanabileceksiniz.

35. Tez ad1 degisikligi yapilabilir mi?
Evet. Ancak, bu durum tez 6nerisi prosediirlerini yeniden baglatmak anlamina gelir ve yeni tez
konusuna iliskin hazirlanan tez Onerisi Enstitiiye teslim edilmelidir. Tez konusu savunma
sonrasinda jliri tarafindan degistirilecek ise savunma tutanaklarinda bu konu belirtilmelidir.

36. Doktora yeterlik sinavi ne zaman yapilir?

Doktora 6grencileri, ders donemini tamamladiktan sonra en erken iigiincii en ge¢ besinci
yartyilda yeterlik sinavina girer. Sinav, yazili ve/veya sozlii asamalardan olusabilir.
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37. Tez izleme komitesi nasil olusturulur?
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Doktora 6grencileri i¢in yeterlik sonrasi tez izleme komitesi kurulur. Komite, danisman ve ilgili
anabilim dali tarafindan 6nerilir (https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar);
enstitii kurulu tarafindan onaylanir.

38. Tez izleme toplantilar1 hangi sikhikla yapilir?

Doktora dgrencileri yilda en az iki kez (genellikle 6 ay arayla) tez izleme toplantisina katilmak
zorundadir. Her toplanti sonrasi rapor ve gerekli formlar
(https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/292631/ogrenci-formlar )hazirlanarak enstitiiye iletilir.

39. Tez izleme raporu nasil teslim edilir?

Tez izleme komitesi toplantisindan sonra 6grenci ve danigman tarafindan hazirlanan tutanak ve
rapor, belirlenen siire i¢inde enstitiiye gonderilir.

40. Tez verisi toplanmasi icin 6n kosul nedir?

Etik kurul onay1 (gerekiyorsa) ve tez Onerisinin kabulii tamamlanmadan veri toplama
faaliyetine baglanamaz. Aykir1 durumlar islem iptaline ve disiplin siirecine neden olabilir.

6. BOLUM
Turnitin, Yayimn Sart1 ve Sunum Yiikiimliiliikleri
41. Tez tesliminden once Turnitin (benzerlik) raporu alinmasi zorunlu mudur?

Evet. Tez savunmasina girmeden once Turnitin benzerlik raporu alinmasi zorunludur. Rapor,
danisman onayl sekilde enstitiiye sunulmalidir.

42. Turnitin raporunda filtreleme nasil uygulanmahdir?

Benzerlik raporu olusturulduktan sonra “Filtreler/Ayarlar” boliimiinde asagidaki islemler
yapilmalidir:

e %1 den az benzerlik gosteren ifadeler hari¢ tutulur.
o Kaynakc¢a boliimii dahil edilmez.
o Sistem tarafindan belirlenen standart ayarlar kullanilmalidir.

Detayli ekran yonlendirmeleri danigmanlar araciligiyla 6grenciye bildirilmektedir.
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43. Tez yaymn ile kastedilen nedir?

Tez yayini, tezin yalnizca dzetinin yayimlanmasi anlamina gelmez. Tez konusundan iiretilmis
bilimsel bir bildirinin sunulmasi, makalenin yayimlanmasi veya hakem siirecine kabul edilmis
olmasi gerekir.
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44, Yayin kosulu i¢in 6zet veya bildiri yeterli midir?

Hayir. Yiiksek lisans 6grencilerimiz tez konusuyla ilgili danismaniyla birlikte hazirladiklari
bildiriyi bagvuruda bulunduklar1 kongrede sunmus ve katilim sertifikalarint almis olmalidir.

45. Yayn sart1 hangi 6@renciler icin nasildir?

Tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda, tezden iiretilen bir yayinin (makale veya
bildiri) sunulmus ya da yayimlanmis olmasi gerekir
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=32583&MevzuatTur=8&MevzuatTe

rtip=5).

e Tezli Yiiksek Lisans i¢cin: “Tez savunma jiirisinin kurulabilmesi i¢in 6grenci, tez
konusuyla ilgili danigmantyla birlikte hazirladig1 bir ulusal ya da uluslararasi konferans,
kongre veya sempozyumda poster ya da sozlii olarak sunulmus en az bir bildiri veya
ulusal ya da uluslararas1 hakemli bir dergide yayima kabul edilmis/yayimlanmis bir
bilimsel makale, patent ya da faydali model hazirlama sartlarindan birini yerine
getirdigini belgeleyerek danigsmaninin onayini da alip ana bilim/bilim dali bagkanlig
araciligtyla enstitiiye miiracaat eder.”

e Doktora i¢in: “Tez savunma jiirisinin kurulabilmesi i¢in 6grenci, tez konusuyla ilgili
danigsmaniyla birlikte hazirladigi en az bir ulusal ya da uluslararas1 hakemli bir dergide
yayima kabul edilmis/yayimlanmis bir bilimsel makale, patent ya da faydali model
hazirlama sartlarindan birini yerine getirdigini belgeleyerek danismaninin onayimi da
alip ana bilim/bilim dali bagkanlig1 araciligiyla enstitliye miiracaat eder.”

2025-2026 Bahar yariyihindan itibaren kayit yaptiracak o6grenciler icin
(https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/257293/uygulama-esaslari );

Tezli Yiiksek Lisans icin:
a) Ogrenci danismani ile birlikte yaptigi calismalardan olmak kosuluyla asagidaki
asgari sartlardan en az birini saglamalidir:
1. Danigman ile birlikte, tez konusu ile ilgili olmak iizere, Yiiksek lisans programlarindan
mezun olmak i¢in asagidaki asgari sartlardan en az birini saglamalidir.
2. Ulusal/uluslararasi hakemli bir dergide basilmig veya DOI numarasi almig bilimsel bir
makaleye sahip olmak,
3. Ulusal/uluslararasi konferans, kongre veya sempozyumda en az bir adet poster ya da
s0zli bildiri sunmak.
Ulusal/uluslararasi taninmis yayinevlerinde kitap veya kitap boliimii yayinlamak,
Patent ya da faydali model hazirlamak.

o~

Doktora icin:
a) Ogrenci danismanu ile birlikte yaptig1 calismalardan olmak kosuluyla asagidaki asgari

sartlardan en az birini saglamalidir:
1. SSCI/SCI-Expanded (Q1, Q2, Q3)/AHCI/SCOPUS/ESCI tarafindan taranan dergilerde
bir makale (tez kapsaminda)
2. TR-Dizin dergilerde iki makale (bir tanesi tez kapsaminda digeri tez kapsamindan
bagimsiz, alan ile ilgili)
3. TR-Dizin dergilerde bir ve diger uluslararasi indekslerde taranan dergilerde bir olmak
lizere iki tane makale (bir tanesi tez kapsaminda digeri tez kapsamindan bagimsiz, alan

ile ilgili)
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4. TR-Dizin dergilerde bir makale (tez kapsaminda) ve Uluslararas1 kongrede sunulmus
ve kongre kitap¢iginda yayimlanmis bir tam metin veya iki 6zet bildiri (alan ile ilgili)

5. TR-Dizin dergilerde yayimlanmis bir makale (tez kapsaminda) ve Ulusal/Uluslararasi
yayievlerince yayimlanmis bir kitap veya kitap boliimii (alan ile ilgili)

6. Tez kapsaminda tamamlanan bir BAP projesi (BAP yonergesinde yayin sartlarini
saglamak kaydiyla)

7. Tez kapsamida tamamlanan veya devam eden bir TUBITAK Projesi, AB Cergeve
Programi Bilimsel Arastirma Projesi veya Uluslararasi Bilimsel Arastirma Projesi

7. BOLUM
Kayit Dondurma, ilisik Kesme ve Yatay Gegis Islemleri
46. Kayit dondurma hangi durumlarda miimkiindiir?
Kayit dondurma islemi, belgeli gerekcenin (Universitemiz hakli ve gegerli nedenler
yonergesinde belirtilen hususlar) tez danismani ve anabilim dali bagkaninca uygun goriilmesi
ile Enstitli Yonetim Kurulunun onayi ile bir veya iki yariyil kayit dondurma islemi yapilir. Kayit
donduruldugunda 6grencilik haklarindan yararlanilmaz.

47. Kayit dondurma siiresi azami siire hesabina dahil edilir mi?

Hayir. Enstitii kurulu karariyla onaylanan kayit dondurma siireleri azami siire hesabina
katilmaz. Ancak mazeretsiz donem kaybu siireyi durdurmaz.

48. Kayit dondurmus 6grenciler ders veya tez islemi yapabilir mi?

Hay1r. Kayit dondurulan siire boyunca dgrencinin ders, proje, danigsmanlik veya tez faaliyetleri
durdurulur.

49. Ogrencinin ilisigi hangi durumlarda Kesilir?
Asagidaki hallerde 6grencinin ilisigi kesilebilir:

e Azami siirenin dolmasi
o Tez suirecinin tamamlanmamasi

e Ogrencinin kendi talebi
50. Tezli Yiiksek Lisans Programindan ilisik kesme hangi durumda olur?

Asagidaki hallerde yonetim kurulu karariyla 6grencinin enstitii ile ilisigi kesilir. (Ilisik
kesme Madde 22-1):

e Ogrencinin,18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yiiksekodgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri gergevesinde
¢ikartilma cezasi almis olmasi.



e Ogrencinin dért yarryll sonunda &gretim planinda yer alan zorunlu ve secmeli
derslerini basariyla tamamlayamamasi veya bu siire igerisinde enstitii yonetim
kurulu Onerisi ve Senato onayiyla belirlenen basar1 kosullarini/Slgiitlerini yerine
getirememesi.

e Ogrencinin azami siireler igerisinde tez ¢alismasinda basarisiz olmasi veya tez
savunmasina girmemesi.

e Tez savunmasinda ret karar1 verilmesi veya diizeltme karar1 verilmis tezin
reddedilmesi.

e Tez savunmasinda basarili olan 6grencinin, tezinin bir kopyasini programin azami
sliresi icerisinde enstitiiye teslim etmemesi

51. Doktora Programindan ilisik kesme hangi durumda olur?

Asagidaki hallerde ilgili yonetim kurulu karariyla 6grencinin enstitiiyle ilisigi kesilir (Ilisik
kesme Madde 35-1):

e Ogrencinin,18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri cercevesinde
cikartilma cezasi almig olmast.

e Ogrencinin, gerekli zorunlu ve segmeli dersleri basariyla tamamlayamamasi veya
bu Yonetmeligin 11 inci maddesinin onuncu fikrasinda belirtilen asgari AGNO’yu
saglayamamasi.

e Ogrencinin tez izleme komitesi tarafindan iist iiste iki kez veya aralikli olarak ii¢ kez
basarisiz bulunmasi.

e Tez onerisinde veya doktora yeterlik sinavinda ikinci kez basarisiz bulunmasi.

e Zorunlu ve se¢meli derslerini basariyla bitiren, yeterlik sinavinda basarili bulunan
ve tez Onerisi kabul edilen Ogrencinin, tez c¢alismasini azami siirede
tamamlayamamasi.

e Tez savunmasinda ret karari verilmesi veya diizeltme karar1 verilmis tezin
reddedilmesi.

e Tez savunmasinda basarili olan dgrencinin, tezinin bir drnegini programin azami
sliresi igerisinde enstitiiye teslim etmemesi.

52. Yatay gecis miimkiin miidiir? Kimler yapabilir?

Universitenin lisansiistii programlar1 arasinda veya baska bir yiiksekdgretim kurumunun
lisansiistii programlarindan Universitenin ilgili lisansiistii programina yatay gegis yoluyla
ogrenci kabul edilebilir. Ancak bu imkan sadece 2547 sayih Kanun’un 35. maddesi
kapsaminda arastirma gorevlisi olan lisansiistii 0grenciler i¢in aciktir. Basvuru belge,
kontenjan ve enstitii kurul kararina baglidir.

Yatay gecis icin Ogrencinin en az bir yariyilimi tamamlamis, bulundugu programin
tamamlanabilmesi i¢in azami §grenim siiresinin yarisini heniiz tamamlamamus, disiplin cezast
almamus, ayrilacagi lisansiistii programindaki gegis yapacagi yartyila kadar olan derslerinin



tiimiinii normal stiresi i¢inde basarmis ve ilgili enstitiiniin asgari bagvuru kosullarini saglamis
olmasi gerekir.

Yatay gecis talebinde bulunan ancak transkriptlerinde CD, DC, DD, FF, DZ veya YZ harf notu
olan 6grencilerin bagvurular1 degerlendirmeye alinmaz.

53. Yatay gecis basvurulari ne zaman yapilabilir?

Yatay gecis basvurulart her y1l Akademik Takvimde ilan edilen tarihlerde yapilir. Bu tarihler
disinda yatay ge¢is basvurusu kabul edilmez.

54. Yatay gecis basvurusu nasil degerlendirilir?

Basvurular, kontenjan durumu, dgrencinin ders basarisi, puan tiirii, kayith oldugu programin
diizeyi ve anabilim dali uygunlugu dikkate alinarak enstitii yonetim kurulu tarafindan
degerlendirilir.

8. BOLUM
Tez Teslimi, Mezuniyet ve Diploma Siirecleri
55. Tez teslimi nasil yapilir?

Tez ve tez Onerisi hazirlamasina iligkin kurallara
(https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/241898/tez-ve-tez-onerisinin-hazirlanmasina-iliskin-
mevzuat) uygun olarak tez raporu tamamlanir. Tez teslimi, danisman onayindan sonra savunma
oncesi (https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/291938/tez-onerisitez-teslim-savunma-oncesi-
sureci) ve savunma sonrasi (https://egtbil.gazi.edu.tr/view/page/162491/tez-teslim-sureci-
savunma-sonrasi) prosediir olarak iki sekilde yiiriitilmektedir.

56. Tez tesliminde siire nasil isler?

Tez, enstitiiye resmi olarak e-posta veya belge teslim sistemi iizerinden ulastiginda 6grencinin
siiresi durur. Teslim yapilmayan durumlarda siire islemeye devam eder.

57. Tez savunmasi ne zaman yapilir?

Tez savunmasi, jiiri onayr ve enstitii tarafindan belirlenen takvim ¢ercevesinde yapilir.
Ogrencinin tez teslimini tamamlamis ve gerekli belgeleri sunmus olmasi gerekir. Ilgili
yonetmelik
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=32583&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
adresinden incelenebilir.

58. Tez savunmasi sonrasi mezuniyet tarihi nasil belirlenir?

Savunma yapilip basarili bulunulan tarihten itibaren, gerekli diizeltmeler tamamlanip
onaylandiktan sonra mezuniyet tarihi kesinlesir. Jiri raporunun sisteme islenmesiyle siire¢
tamamlanir.
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59. Diplomayi1 kim teslim alabilir?

Ogrencinin kendisi diplomay1 dogrudan teslim alabilir. Ugiincii bir kisi teslim alacaksa noter
onayl1 vekaletname ile bagvuru yapilmalidir.

60. Diplomay1 baskasi alacaksa hangi belgeler gerekir?
Diploma noter vekaleti verilen kisi tarafindan, vekaleti veren kisinin 6grenci kimlik kart1 ve
ilisik kesme belgesi teslim edilerek alinabilir. Enstitiimiizde sekreterlik biriminden basilmis ve
imzalanmis diplomanizi teslim alabilirsiniz.

61. Tezsiz yiiksek lisans 6grencileri icin donem projesi teslimi nasil yapilir?

Doénem projesi, danigsman onayi ile ilgili donemde teslim edilir. Teslim kosullar1 ve format,
enstitii tarafindan belirlenen esaslara ve azami siireye gore diizenlenir.

62. Mezuniyet tarihi ne zamandir?

Ogrencinin mezuniyet tarihi, tezin basarili bulundugu tez savunma siavindan sonra, tezin sinav
juri komisyonu tarafindan imzali niishasinin ilgili enstitiiye teslim edildigi tarihtir. (Madde
34/12-Madde 21/7)

63. Tez izleme sayisinin mezuniyet iizerindeki etkisi nedir?

Doktora 6grencilerinin yilda en az iki defa tez izleme komitesi karsisina ¢ikmasi ve
raporlarini teslim etmis olmasi zorunludur. Izleme raporlari eksik olan &grenciler
savunmaya almamaz. Ogrencinin doktora tezini savunabilmesi igin tez Onerisi
savunmasina ilave olarak en az ii¢ tez izleme toplantisina (TiK) girmesi ve basaril
olmasi gereklidir.

9. BOLUM
Kimlik Karti, Resmi Belge ve Yetkilendirme islemleri
64. Ogrenci kimlik kartinn kaybedersem ne yapmaliyim?
Kimlik kart1 kaybedildiginde 6grenci yerel bir gazeteye kayip ilan1 vermelidir. Ardindan ilan
metniyle birlikte dilekce ile enstitiiye bagvuru yapilmalidir. Yeni kimlik enstitii tarafindan
diizenlenir.

65. Ogrenci belgeleri nasil alinabilir?

Ogrenci belgesi, transkript ve benzeri resmi belgeler e-Devlet kapisi {izerinden veya OBS
aracilifiyla temin edilebilir.

66.Baska bir Kisi 6grenci adina belge alabilir mi?



Evet. Ogrenci adina resmi belge teslim alinacaksa noter onayli vekaletname ibraz edilmelidir.
Vekaletname olmadan islem yapilmaz.



