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1. AMAC
Bu prosediiriin  amaci, Gazi Universitesi’nin  tiim  egitim—6gretim hizmetlerinin
gerceklestirilmesi ile ilgili yontemleri belirlemektir.

2. KAPSAM )
Bu prosediir, Gazi Universitesi’nde yapilan tiim egitim—0gretim hizmetlerini kapsar.

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
Prosediirde gegen;
a. Tamimlar
« Banka: Gazi Universitesi Jet Kart Protokolii ile ¢alisilan Halkbanki,
e Hukuk Miisavirligi: Gazi Universitesi Hukuk Miisavirligini,
o Rektorliik: Gazi Universitesi Rektorliigiinii,
o Senato: Gazi Universitesi Senatosunu,
o SKS: Gazi Universitesi Saglik Kiiltiir Spor Daire Bagkanligin,
Universite: Gazi Universitesini,
Ifade eder.

b. Kisaltmalar

« BIDB: Bilgi islem Daire Bagkanligin,

o DGS: Dikey Gegis Sinavini,

e GU: Gazi Universitesini,

« OBS: Ogrenci Bilgi Sistemini,

« OIDB: Ogrenci Isleri Daire Baskanligini,

e OSYM: Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Merkezini,

e UYGAR: Uygulama ve Arastirma Merkezlerini,

e YKS: Yiiksekogretim Kurumlart Smavin,

e YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,

« YOKSIS: Yiiksekdgretim Bilgi Sistemini,

e YTB: Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanligi,
ifade eder.

4. SORUMLULAR

Bu prosediiriin - uygulanmasindan; Fakiilteler, Enstitiiler, Yiiksekokullar, Meslek
Yiiksekokullari, Egitim Komisyonu, Egitim-Ogretim Kurum Koordinatorliigii, egitim 6gretim
hizmeti veren UYGAR ’lar ve OIDB sorumludur.

5.UYGULAMA

GU egitim — 6gretim hizmetlerinin gergeklestirilmesi, GU’de egitim verilecek bdliimler,
boliimlerin kontenjanlari, tiim birimler icin akademik takvim uygulamasi, har¢ islemleri,
derslerin ve 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlarinin uygulanmasi ve 6grenci
bilgi sistemi islemlerini kapsar.

5.1. YKS i”le Yerlesen Ogrencilerin ilk Kayit islemleri
YKS ile Universitemiz Onlisans-lisans programlarina yerlesen ogrencilerin kayit islemleri

“Gazi Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Smav Yonetmeligi’ne gore OSYM
tarafindan belirtilen tarihlerde yapilir. Kayit sekli, belgeler, kayit yeri, iiniversite/program
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tanittm1 vb. bilgilendirmeler aday &grenciler web sayfasinda yayimlanir. OIDB kayit
islemlerini yiiriitir. Bu islemler “OIDB.IA.0046 OSYM 1k Kayit Islemleri Is Akis
Stireci’ne gore yiiriitiiliir.

5.2. Yatay Gecis Basvuru ve Kayit

Yatay gegisler, 24.04.2010 tarih ve 27561 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yandal ile Kurumlar Arasi1 Kredi Transferi Yapilmas:i Esaslarma iliskin Yonetmelik”
maddelerine dayanarak yapilir.

Kurum i¢inde bir fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu kendi biinyesindeki veya ayni
tiniversite i¢cinde yer alan diger fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu biinyesindeki
esdeger diizeyde diploma programlarma ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen
kontenjanlar dahilinde YOK tarafindan resmi yazi ile istenilen yatay gecis kontenjanlar1 ve
basvuru takvimi YOKSIS’e girilir. Bagvuruya iliskin basvuru takvimi ve gerekli sartlari
kapsayan ilan metni hazirlanip OIDB internet sayfasinda duyurulur. Ilgili Akademik Birimlere
resmi yazi ile bildirilir.

OBS’ye gerekli veriler girilerek basvuru sistemi olusturulur. Akademik birimler tarafindan
basvuru uygunlugu ve belge kontrolleri yapilir. OIDB tarafindan degerlendirilip internet
sayfasinda sonuclar ilan edilir. Akademik Birimler tarafindan ilgili fakiilte, meslek
yiiksekokulu Yonetim Kurulu Karari ile intibaklar1 yapilarak OIDB’na Yonetim Kurulu Karari
ile bildirilir. Bagvuru takviminde belirlenen kayit tarihlerinde Akademik Birimler tarafindan
gerekli belgeler ile birlikte kayitlari alinir. Bu islemler “OIDB.A.0100 Yatay Gegis
Kontenjanlarinin {lan Edilmesi, Basvuru Ve Kayit Islemleri”ne gore yiiriitiiliir.

Universitemiz 6grencileri ile diger iiniversitelere kayitli olan ogrenciler; Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yandal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma Iliskin Yonetmeligin Ek
Madde-1 Uygulama Esaslarina gore kayitli olduklari yildaki OSYM’nin merkezi yerlestirme
puanimnin, Universitemizde yatay gecis yapmak istedikleri programlarin yerlestirildikleri yildaki
taban puanina esit veya yiiksek olmasi, ayrica bu haktan daha once yararlanmamis olmasi
kosuluyla belirlenen kontenjanlar cercevesinde basvurular OBS iizerinden yapilir. Akademik
birimler evrak kontrolii ve OBS iizerinden kayitlar1 alirlar. Bu islem “OIDB.IA.0065 Yatay Gegis
Ogrenci Kayit Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.3. Cift Anadal / Yandal Programina Basvuru ve Kayit

Aym yiiksekdgretim kurumunda yiiriitiilen Onlisans/Lisans diploma programlari arasinda ilgili
bolim kurullart ve akademik birim yonetim kurullarinin 6nerisi {izerine Senatonun onayi ile
cift anadal/yandal programlari i¢in belirlenen kontenjanlar dahilinde 6grenciler bagvurularin
akademik birimlere yaparlar. “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarma Iliskin Yénetmelik™ hiikiimlerine gore ¢ift anadal/yandal basvurulari ve kayitlari
gerceklestirilir. Bu islemler “OIDB.IA.0105 Cift Anadal-Yandal Programi islemleri” Is Akis
Stirecine gore yiirtitiiliir.
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5.4. Uluslararasi Ogrenci Basvurularinin Ahnmasi

Universite Senatosu tarafindan belirlenen uluslararasi 6grenciler igin basvuru kosullari,
kontenjanlar ve basvuru-degerlendirme takvimi Universite web sayfasinda yayimlanr.
Bagvurular akademik takvime gore elektronik ortamda alinir. “Gazi Universitesi On Lisans ve
Lisans Programlar1 I¢in Yurt Disindan/Yabanct Uyruklu Ogrenci Kabul Yénergesi”
hiikiimlerine goére GU Uluslararas1 iliskiler Kurum Koordinatorliigii tarafindan bagvurular
degerlendirilir. Bu islemler “OIDB.IA.0098 Uluslararas1 Ogrenci Basvurularinin Alinmas1” Is
Akis Siirecine gore yiirttiiliir.

5.5. Uluslararasi Ogrenci Basvurularinin Degerlendirilmesi ve Kabul islemleri
Basvurular GU Uluslararas: iliskiler Kurum Koordinatorliigii tarafindan degerlendirilerek
sonuglar Senatoya gonderilir. “Gazi Universitesi On Lisans ve Lisans Programlar Igin Yurt
Disindan/Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabul Yénergesi” hiikiimlerine gore Uluslararasi iligkiler
Kurum Koordinatorliigii  Uluslararas1  Ogrenci Degerlendirme Komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Kazanan 6grenciler igin kabul belgesi hazirlanir. Bu islemler “OIDB.IA.0097
Uluslararasi Ogrenci Bagvurulart Degerlendirme ve Yerlestirme Islemleri” Is Akis
Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.6. Uluslararasi (")grenc1 Kesin Kayit islemleri

Uluslararas1 6grenci kontenjani ile Universitemiz On Lisans - Lisans programlarina yerlesen
ogrencilerin kayit islemleri “Gazi Universitesi On Lisans ve Lisans Programlar1 Igin Yurt
Disindan/Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabul Yénergesi” hiikiimlerine gore akademik takvimde
belirtilen tarihlerde yapilir. Kayit sekli, belgeler, kayit yeri, liniversite / program tanitimi vb.
bilgilendirmeler Universite web sayfasinda yayimlanir. Kabul belgesi ve ilgili komisyon karari
kontrol edilerek 6grenci dosyasi olusturulur. Dosya {lizerine 6§renci numarast, fakiilte program
bilgileri yazilir ve OBS’de aktif hale getirilir. Bu islemler “OIDB.IA.0099 Uluslararasi
Ogrenci Kesin Kayit Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.7. Ozel ve Misafir Ogrenci

“Gazi Universitesi Ozel ve Misafir Ogrenci Ynergesi ne gore dzel ve misafir grencilik istegi,
ilgili birimlerin Yonetim Kurulu Kararlar1 Egitim Komisyonuna iletilir. Komisyon Karari
dogrultusunda 6zel ve misafir 6grenciler Senato Karari ile belirlenir. Belirlenen siirelerde
Ogrenimlerini tamamlayan G6grencilerin 6grenim durumlan ilgili tiniversitelere bildirilir. Bu
islemler akademik birimler ve OIDB ile birlikte koordineli olarak yapilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0048 Ozel ve Misafir Ogrenci Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.8. Yurt i¢i / Yurt Dis1 Degisim Programlari

Universite ile yurt ici veya yurt dist bir yiiksekdgretim kurumu arasinda yapilan anlasma
uyarinca Ogrenci degisim programlart yapilabilir. Bu programlar gercevesinde Ogrenciler,
belirlenen stireler icerisinde yurt i¢i veya yurt disindaki anlagmali {iniversitelere
gonderilebilirler.

Yurt i¢i iiniversiteler arasi hareket saglayan Farabi Degisim Programi, Tiirkiye ic¢inde
anlagmal1 liniversiteler arasinda 6grencilerin bir veya iki yariyil siiresince kendi kurumlarinin
disinda bir yiiksekogretim kurumunda egitime devam edilmesidir. 2, 3 ve 4. smifta bu
degisimden yararlanilabilir. Ogrencilerin bu programa basvuru ve kabul edilme islemleri Farabi
Ofisi tarafindan, kayit ve not islemleri OIDB tarafindan yapilmaktadir. Bu islemler
“OIDB.IA.0103 Yurt I¢i Degisim Programi (Gelen) Ogrenci islemleri” is Akis Siirecine ve
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giden ogrenci islemleri ise OIDB.IA.0073 “Yurt I¢i Degisim Programi (Giden)” Is Akis
Siirecine gore ylriitilir.

Yurt dis1 (Erasmus, Mevlana) 6grenci degisim programlari ile 6grenciler, uluslararas1 6grenci
degisim programlarindan olan Erasmus ikili anlagmalar1 kapsaminda yurt dist deneyimi
kazanabilmektedir. Universite Uluslararas1 iliskiler Kurum Koordinatorliigiiniin belirledigi
secim kriterlerine gore Ogrenim ve/veya staj hareketliligine katilacak Ogrenciler segilir.
Ogrencilerin gittigi {iniversitede alacaklar1 derslerin icerik ve kredi denkligi yapilarak
taninmalar1 saglanmaktadir. Yurt dist degisim programlari kapsaminda alinan dersler
transkriptlerde ve diploma eklerinde belirtilmektedir. Bu islemler “OIDB.IA.0070 Yurt Dist
Degisim Programi (Gelen) Ogrenci Islemleri Is Akis Siireci”ne gore, giden 6grenci islemleri
ise “OIDB.IA.0071 Yurt Dis1 Degisim Programi (Giden) ve Not Islemleri Is Akis Siireci’ne
gore yurtitiliir.

5.9. Ogrenci Af Kanunlar

Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirlige giren 6grenci affina iliskin yasal diizenlemeler
kapsaminda YOK ’iin olusturdugu uygulama ilkelerine gére Universitemiz Senatosu tarafindan
ogrenci affi uygulama esaslart belirlenir. Bagvuru ve degerlendirme takvimi ile basvuru
kosullarini iceren duyuru iiniversite web sayfasinda yayimlanir. Basvurular ilgili birimlerin
komisyonlar: tarafindan degerlendirilerek alman Yoénetim Kurulu Kararlari OIDB’ye
gonderilir. OIDB tarafindan 6grencilerin kayitlar1 yapilir, ders muafiyet kararlart OBS’ye
islenir. Bu islemler “OIDB.IA.0036 Ogrenci Af Kanunlar islemleri Is Akis Siireci’ne gore
yuritilir.

5.10. Dikey Gecis Smavi (DGS) ile Yerlesen Ogrencilerin flk Kayit islemleri

Meslek Yiiksekokullar1 ve agikdgretim onlisans programlarindan mezun olan 6grencilerin
orglin 6gretim ve agikOgretim lisans programlarina DGS ile yerlesenlerin kayit islemleri
“Meslek Yiiksekokullar1 ve Acikogretim Onlisans Programlari Mezunlarinin  Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Yonetmelik”e gére OSYM tarafindan belirtilen tarihlerde
yapilir. Kayit sekli, belgeler, kayit yeri vb. bilgilendirmeler OIDB web sayfasinda ilan edilir.
Kayit Islemleri OIDB tarafindan yiiriitiilir. Akademik birimler kayit islemlerini alir. Bu
islemler “OIDB.IA.0012 DGS Kayit Islemleri” Is Akis Siirecine gére yiiriitiiliir.

5.11. Ozel Yetenek Siawvi ile Yerlesen Ogrencilerin ilk Kayit islemleri

Ozel Yetenek Smavi ile Universitemiz lisans programlarma yerlesen Ogrencilerin kayit
islemleri, “Gazi Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi”, “Spor
Bilimleri Fakiiltesi Ozel Yetenek Sinavi Kilavuzu” ve “Gazi Egitim Fakiiltesi Resim Is ve
Miizik Ogretmenligi Ozel Yetenek Smnavi Kilavuzu™na gore yapilir. Basvuru, kayit sekli,
belgeler, kayit yeri, iiniversite/program tanitimi vb. bilgilendirmeler ilgili fakiilte ve OIDB web
sayfalarinda yayimlanir. Akademik birimlerce basvuru, kabul ve degerlendirme ile kayit
islemleri yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0050 Ozel Yetenek Sinavi ile Yerlesen Ogrencilerin
[k Kayit Islemleri” Is Akis Siirecine gére elektronik ortamda yiiriitiiliir.

5.12. Tiirkiye Burslusu Kapsaminda Yerlesen Ogrencilerin Kayit islemleri

YOK tarafindan YTB burslusu olarak Universitemiz programlarina yerlestirilen dgrencilerin
kayit islemleri YOK iin bildirdigi tarihler arasinda OIDB tarafindan yapilir.

Bu islemler “OIDB.IA.0096 Tiirkiye Burslusu Olarak Yerlesenlerin Kayit Islemleri” Is Akis
Siirecine gore yiiriitiiliir.



Dokiiman No GAZI.PR.0O013

Egitim Ogretim Yaym Tarihi | 25.05.2023
Hizmetlerinin Revizyon Tarihi
Gerceklestirilmesi Prosediirii Revizyon No
Sayfa Sayfa5/9

5.13. Akademik Damisman Atama islemleri

Universitemiz dnlisans-lisans programlarina kayit yaptiran her 6grenciye “Gazi Universitesi
Akademik Damigmanlik Yonergesi” dogrultusunda akademik danisman atanir. Bu
islemler “OIDB.IA.0019 Onlisans - Lisans Danisman Atama Islemleri” Is Akis Siirecine gore
yuritilir.

5.14. Ders Kayit Islemleri

Ogrenciler her dénem elektronik ortamda ders se¢imlerini yaparlar. Ogrencilerin ders
se¢imlerine gore danisman tarafindan ders kontrolii ve onaylari yapilir. OIDB tarafindan ders
kayit tarihleri 6ncesinde ders kayit islemleri siireci ile ilgili duyuru hazirlanir ve web
sayfasinda yayimlanir. Bu islemler “OIDB.IA.0009 Ders Kayit Islemleri” Is Akis Siirecine
gore yuriitiliir.

5.15. Mazeretli Ders Kayit islemleri

Ders kayit / kayit yenileme siiresi igerisinde mazereti nedeniyle ders kaydi yapamayan
ogrencilerin “Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi” uyarinca mazeretli ders kayit igin
bagvurulart alinir. Bagvurularin akademik birimlerin Yonetim Kurulu Karari ile uygun
goriilmesi halinde ders kayitlarinin yapilmasi islemleri tanimlanir. Akademik birimler ve OIDB
tarafindan bu islemler koordineli bir sekilde yiiriitiiliir. Bu islem “OIDB.IA.0030 Mazeretli
Ders Kayit islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.16. Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti

Her donem Ogrenci harclarin takibi, harglarin hesaplanmasi, bankaya bor¢ bilgilerinin
gonderilmesi ve giinliik olarak bankadan tahsilat bilgilerinin alinmasi islemlerini kapsayan bu
islem  OIDB’nin  sorumlulugunda olup OBS {izerinden takibi  yapilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0085 Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi” Is Akis
Stirecine gore yiirttiiliir.

5.17. Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti Iade islemleri

Katk1 pay1/6grenim f{icretini yatirmamasi gerektigi halde yatiran 6grenciler, yatirilan iicretin
iadesi i¢in dilekce (IBAN numarasi belirtilerek) ve dekontlar1 ile OIDB’ye basvuru yapar.
OIDB tarafindan gerekli kontroller yapildiktan sonra iade talebi uygunsa Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi tarafindan iade islemi yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0082 Ogrenci Katki
Pay1/Ogrenim Ucreti Iade” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.19. Ders Muafiyeti ve Intibak

Ogrencilerin daha dnceki yiiksekdgretim kurumlarindan almis olduklar: dersler igin muafiyet
basvurusu ve degerlendirme islemlerini kapsar. Ogrenci muafiyet basvurusunu akademik
takvimde belirtilen tarihlerde ders igerikleri ile birlikte akademik birime yapar. Boliim/birim
kurullarinda muafiyet bagvurulari karara baglanarak, muafiyet kararlart OIDB’ye bildirilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0010 Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.20. Ogrenci Kayit Dondurma / izin

Ogrencilerin mazeretlerinden dolay1 6grenime ara vermek igin kayit dondurma/izin basvurusu
ve degerlendirme islemlerini kapsar. Ogrenci, “Hakli ve Gegerli Nedenler Y&nergesi” uyarinca
akademik takvimde belirtilen tarihlerde mazeretini gosteren belge ile ilgili akademik birime
kayit dondurma basvurusunu yapar. Birim yonetim kurullarinda kayit dondurma/izin
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basvurular1 karara baglanir ve karar akademik birim tarafindan OIDB’ye bildirilir. Kayit
dondurma/izin bagvurusu ve degerlendirme islemleri akademik birimleri tarafindan yapilir.
OIDB gelen yonetim kurulu ile sisteme islenir. Bu islemler “OIDB.IA.0022 Ogrenci Kayit
Dondurma/izin Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.21. Kayit Silme

5.21.1 Ogrencinin Kendi Istegi ile Kayit Silme

Ogrenci kendi istegi ile iiniversiteden ayrilma talebini iceren basvurusunu OIDB’ye yapar.
Basvurusu ilgili akademik birime iletilir. Tlgili birim Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilen
ve onaylanan kayit silme karar1 OIDB’ye bildirilir. OIDB tarafindan OBS’ye ve YOKSIS’e
islenir. Bu islemler “OIDB.IA.0005 ilisik Kesme Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.21.2 Yabanci Dil Hazirhk Programindan Basarisiz Olma Sebebi ile Kayit Silme
Yabanci Dil Hazirlik Programindan basarisiz olan dgrencilerin kayit silme islemleri “GU
Yabanci Dil Egitim-Ogretim ve Smav Yonergesi’nde belirtilen kosullara gore yapilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0020 Yabanci Dil Hazirlik Programlarinda Basarisiz Olanlar I¢in Kayit
Silme Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.21.3 Tiirk¢e Dil Ogretimi Programindan Basarisiz Olma Sebebi ile Kayit Silme

“GU Tiirkge Ogrenim, Arastirma ve Uygulama Merkezi (TOMER) Egitim Ogretim ve Smav
Yonergesi’nde belirtilen kosullara gore Tiirkge Dil Ogretimi Programindan basarisiz olan
ogrencilerin  kayit  silme  islemleri ~OIDB  tarafindan  gergeklestirilir. ~ Bu
islemler “OIDB.IA.0095 TOMER Ogretiminde Basarisiz Olan Ogrencilerin Kayitlarmin
Silinmesi” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.22. Mazeret Sinavlan

Ara smav donemlerinde “Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi” uyarinca hakli ve gecerli bir
nedenle ara smava giremeyen Ogrencilere durumlarini belgelendirmeleri ve mazeretlerinin
kabul edilmesi kosuluyla mazeret sinav hakki verilir. Ogrenciler mazeret smavi bagvurularimni
mazeretini takip eden bes is giinii icinde mazeretini bildirir dilekge ve eki belge ile ilgili
akademik birime miiracaat eder. Mazeret sinavlari akademik takvimde belirtilen tarihe
gore yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0032 Mazeret Sinavlar1” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.
5.23. On Lisans-Lisans Programlarinda Azami Siire islemleri

On Lisans - Lisans Programlari i¢in 2547 Sayili Kanunun 44/c maddesinde belirlenen siireler
sonunda Ogrencilere miifredatlarinda bulunan basarisiz olduklari tiim dersler i¢in iki ek sinav
hakki verilir. Ogrenciler birinci ek sinavindan basarisiz olduklari dersler igin ikinci ek sinava
katilirlar. Smav sonuglarma gore dgrenciye devam hakki verilir veya Universite ile ilisigi kesilir
ve sonug OBS’ye islenir. Bu islemler “OIDB.IA.0002 Azami Siiresi Dolan Ogrenciler” Is Akis
Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.24. Smav Notlariin Verilmesi

OBS’ye her sinav i¢in not giris ve onay tarihleri OIDB tarafindan Akademik takvime uygun
olarak tanimlanir. Derslerin 6gretim elemanlar: tarafindan OBS’de belirtilen tarihlerde ara
sinav, mazeret, yariyil sonu ve biitiinleme sinav notlarinin not girisleri yapilir ve ilan edilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0055 Sinav Not Giris Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.25. Sinav Sonuclarina itiraz islemleri
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Ogrencilerin ders degerlendirme ve smav sonuglarna itirazlarmin degerlendirilmesi ile maddi
hatalarin not diizeltme islemleri akademik birimlerce yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0054
Sinav Notlarinda Maddi Hata Islemleri” is akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.26. Ogrenci Konsey Secimleri

“Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi” uyarinca belirlenen tarih araligina gére Rektorliik tarafindan belirlenen
se¢im takvimi OIDB tarafindan akademik birimlere gonderilir. Akademik birimler tarafindan
secim takvimine uyularak se¢im gergeklestirilir. Bu islemler “OIDB.IA.0042 Ogrenci Konsey
Secimleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir

5.27. Staj/is Yeri Egitimi Cahsmalari

“Gazi Universitesi Staj/Isyeri Egitimi Yonergesi” uyarinca akademik birimlerin ilgili
komisyonlar: tarafindan 6grencilerin ¢aligmalar1 degerlendirilir ve basari notlarinin OBS’ye
girisi yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0051 Ogrenci Staj Islemleri” Is Akis Siirecine gore
yurttilir.

5.28. Disiplin Islemleri

Ogrenci disiplin islemleri “Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne gore
akademik birimler tarafindan yiiriitiilir ve sonucu OIDB tarafindan OBS’ye islenir. Bu
islemler “OIDB.IA.0090 Ogrenci Disiplin Ceza Islemleri” Is Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.29. Ogrenci Istatistikleri

On Lisans, Lisans ve Lisansiistii 6grencilerine iligkin istatistiki veriler (yeni kayit, ara siif ve
mezun olan dgrenci, yas gruplari, cinsiyet, basart durumu vb.) OIDB tarafindan tutulur ve kayit
altina alinir. Bu islemler “OIDB.IA.0041 Ogrenci Istatistik Islemleri” Is Akis Siirecine gore
yirttiliir.

5.30. Mezuniyet islemleri

5.30.1 On Lisans ve Lisans Mezuniyet Islemleri

On Lisans ve Lisans programlarindaki dgrencilerin mezuniyet ve diploma islemleri akademik
birimler ve OIDB tarafindan yiiriitiiliir. Bu islemler “OIDB.IA.0033 Mezuniyet Islemleri” Is
Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

5.30.2 Lisans Programim1 Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans
Diploma Islemleri

Lisans programini tamamlamayan veya tamamlayamayanlarin 6n lisans diploma islemleri
“Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi
Almalar1 Veya Meslek Yiiksekokullarmna Intibaklar1 Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine gore
akademik birimler ve OIDB tarafindan yiiriitiilir. Bu islemler “OIDB.IA.0026 Lisans
Programmi Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi Almalar1” Is
Akis Siirecine gore yiiriitiiliir.

6.ILGILI DOKUMANLAR
6.1.D1s Kaynakh Dokiimanlar
e 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
e Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21510&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=L%C4%B0SANS%C3%9CST%C3%9C%20E%C4%9E%C4%B0T%C4%B0M%20VE%20%C3%96%C4%9ERET%C4%B0M%20Y%C3%96NETMEL%C4%B0%C4%9E%C4%B0
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e Yiiksekogretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin
Y onetmelik

e Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ulusal
Ogrenci Konseyi Yonetmeligi

e YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine iliskin Esaslar

e Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarn On Lisans Diplomasi
Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarina intibaklart Hakkinda Y onetmelik

e Meslek Yiiksekokullar1 ve Agik Ogretim On Lisans Programlar1 Mezunlarinin Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y 6netmelik te Degisiklik Yapilmasima Dair Y énetmelik

e Ogretmen Yetistiren Yiiksekokul Mezunlarmm Lisans Ogrenimi YapmalariHakkinda
Yonetmelik

e Teknik Ogretmenler I¢in Diizenlenecek Miihendislik Programlarmin Uygulama Esas ve
Usulleri Yonetmeligi

e Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci DilleOgretim
Yapilmasinda Uyulacak Esaslara fliskin Yonetmelik

6.2.i¢ Kaynakh Dokiimanlar
e  Gazi Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Smav Y6netmeligi
Gazi Universitesi Lisansiistii EgitimVe Ogretim Y 6netmeligi
Gazi Universitesi Yabanci Dil Hazirlik Egitimi Y6netmeligi
Tiirkge Ogrenim, Arastirma Ve Uygulama Merkezi (Témer) Egitim-Ogretim Ve
Sinav Yonergesi
Onceden Kazanilmis Yeterliliklerin Taninmas1 Y onergesi
Cift Ana Dal Yonergesi
Yurt Digindan / Yabanc1 Uyruklu Ogrenci Kabul Yénergesi
Yabanci Dil Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonergesi
Staj-Isyeri Egitimi Yonergesi
Ozel Ve Misafir Ogrenci Yonergesi
Yatay Gegis YoOnergesi
Program A¢ma-Kapatma, Miifredat Olusturma Ve Giincelleme Y 6nergesi
Onlisans Ve Lisans Kredi Transferi Ve Intibak Islemleri Yonergesi
Hakl1 Ve Gegerli Nedenler Yonergesi
Yandal Programi YOnergesi
Egitim Komisyonu Calisma Y 6nergesi
Akademik Danigsmanlik Yonergesi
Miihendislik Tamamlama Y 6nergesi



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F%2c
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F%2c
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F%2c
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9445&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyleri%20ve%20Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20Ulusal%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyi%20Y%C3%B6netme
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9445&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyleri%20ve%20Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20Ulusal%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyi%20Y%C3%B6netme
http://www.yok.gov.tr/documents/10279/40914149/2018_Yurtdisindan_Ogrenci_Kabulune_Iliskin_Esaslar.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8308&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimlerini%20Tamamlamayan%20veya%20Tamamlayamayanlar%C4%B1n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8308&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimlerini%20Tamamlamayan%20veya%20Tamamlayamayanlar%C4%B1n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8315&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Meslek%20Y%C3%BCksekokullar%C4%B1%20ve%20A%C3%A7%C4%B1k%C3%B6%C4%9Fretim%20%C3%96n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8315&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Meslek%20Y%C3%BCksekokullar%C4%B1%20ve%20A%C3%A7%C4%B1k%C3%B6%C4%9Fretim%20%C3%96n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10166&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=%C3%96%C4%9Fretmen%20Yeti%C5%9Ftiren%20Y%C3%BCksekokul%20Mezunlar%C4%B1n%C4%B1n%20Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimi%20Yapmalar%C4%B1%20Hakk%C4%B1nda%20Y%C3%B6netmelik
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10166&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=%C3%96%C4%9Fretmen%20Yeti%C5%9Ftiren%20Y%C3%BCksekokul%20Mezunlar%C4%B1n%C4%B1n%20Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimi%20Yapmalar%C4%B1%20Hakk%C4%B1nda%20Y%C3%B6netmelik
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10150&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Teknik%20%C3%96%C4%9Fretmenler%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%BCzenlenecek%20M%C3%BChendislik%20Programlar%C4%B1n%C4%B1n%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri%20Y%C3%B6netmeli%C4%9F
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10150&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Teknik%20%C3%96%C4%9Fretmenler%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%BCzenlenecek%20M%C3%BChendislik%20Programlar%C4%B1n%C4%B1n%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri%20Y%C3%B6netmeli%C4%9F
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C3%96%C4%9Frenci%20Disiplin%20Y%C3%B6netmeli%C4%9Fi
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21475&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20%C3%96%C4%9Fretimi%20ve%20Yabanc%C4%B1%20Dille%20%C3%96%C4%9Fretim%20Yap%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uyulacak%20Esasl
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21475&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20%C3%96%C4%9Fretimi%20ve%20Yabanc%C4%B1%20Dille%20%C3%96%C4%9Fretim%20Yap%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uyulacak%20Esasl
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/106483
https://kms.kaysis.gov.tr/(X(1)S(emzbgvf3vbabqctubx5sl2bw))/Home/Goster/128419
https://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=8.5.24830&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Gazi%20%C3%9Cniversitesi%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20E%C4%9Fitimi%20Y%C3%B6netmeli%C4%9Fi
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/1/21/489eff9f3b1ff5d908a19c2f60fce890448307be&fileName=Karak%20Eki%2005.pdf
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/1/21/489eff9f3b1ff5d908a19c2f60fce890448307be&fileName=Karak%20Eki%2005.pdf
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=258678
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=246849
https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2022/4/21/2d988d0a-dd69-4dc9-b4dc-019802d562c2-gu-yurt-disindan-yabanci-uyruklu-ogrenci-kabul-yonergesI_10032022.pdf
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=216339
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=214350
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=213692
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=210379
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=210379
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/5/31/61211bd8c222fa7c3eec056beba7b3d53043c46b&fileName=Program%20A%C3%A7ma-Kapatma,%20M%C3%BCfredat%20Olu%C5%9Fturma%20ve%20G%C3%BCncelleme%20Y%C3%B6nergesi_20.05.2021%20ONAYLI.pdf
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2018/3/13/645bedc30ffa5dee1c15b83a49128f20b2f9d6e5&fileName=Gazi%20%C3%9Cniversitesi%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20Kredi%20Transferi%20ve%20%C4%B0ntibak%20%C4%B0%C5%9Flemleri%20Y%C3%B6nergesi_00.pdf
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/4/9/3e2495b286c2c82b90ac3aa8bc00792b9cf08c29&fileName=96%20nolu%20karar.docx
https://gazi-universitesi.gazi.edu.tr/posts/download?id=200430
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=251244
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2017/11/15/3761b10fcfbbf2cd48f42860f535bbfe3f701414&fileName=Akademik%20Dan%C4%B1%C5%9Fmanl%C4%B1k%20Y%C3%B6nergesi.pdf
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=246854
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