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1. Birimi Spor Bilimleri Fakiiltesi
2. Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvan Okuma Salonu
4. Baglh Bulundugu Amir [Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan
5. Gorev, Yetki ve 1. Okuma salonunun genel diizenini saglamak.
Sorumluluklari 2. Girig ve cikislarda 6grencilere gerekli yardimi saglamak.
3. Belirlenen kurallar ¢ergevesinde kullanicilarin  okuma  salonundan
faydalanmasini saglamak.
4. Gerekli durumlarda kullanicilari bilgilendirmek.
5. Hiyerarsik yapi igerisinde, personel ve temizlik personellerinin is ve islemlerini
takip etmek.
6. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.
7. Goreviile ilgili evrak, esya ve gerecleri korumak ve saklamak.
8. Sorunlar ve ¢6zliim yollariyla ilgili Dekanlik ile ortak hareket etmek.
9. Goreviile ilgili stirecleri prosedirlerine uygun olarak yuritmek.
10. Bagl oldugu ust yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak
11. Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolayi Fakllte Sekreterine ve Dekana
karsi sorumludur.
6. Ad1 Soyad1 / iImza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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