Selim Sirr1 Tarcan Spor Salonu Gérev Tamim Formu  |[Revizyon Tarihi:

Dokiiman No: [SPBF. GT.0015
Yaymn Tarihi:  |22.06.2022

Revizyon No:

Sayfa: 1/1

1. Birimi Spor Bilimleri Fakiiltesi
2. Kadro Unvam Memur
3. Gorev Unvan Selim Sirr1 Tarcan Spor Salonu Gorevlisi
4. Baglh Bulundugu Amir [Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan
5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari 1. Mesai saatlerine uyarak spor salonunun agik tutulmasini saglamak.
2. Spor salonunun sirekli temiz tutarak sik sik havalandiriimasini saglamak
3. Spor Salonunda alet, cihaz ve malzemelerin bakimi, temizligi, ve isler durumda
muhafazasini saglamak.
4. Dus, musluk ve diger sihhi tesisatin kontrol edilmesi ve varsa arizalarin
giderilmesini saglamak icin ilgilileri bilgilendirmek.
5. Spor Salonunda meydana gelen teknik ve bakim-onarimlailgili sorunlari tespit
ederek gerekli birimlere bilgi vermek.
6. Demirbas ve ihtiyaclarin zamaninda istenip temin edilmesini saglamak.
7. Spor salonunda goérev yapan yardimci elemanlarin is takiplerini yapmak.
8. Fakiltenin mallarini ve kaynaklarini verimli kullanmak.
9. Goreviileilgili stirecleri prosedirlerine uygun olarak yuritmek.
10. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.
11. Bagh oldugu Ust yonetici/yOneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak
12.Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolayi Fakilte Sekreterine ve Dekana
karsi sorumludur.
6. Ad1 Soyadi / imza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
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