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Öğrenci (aktif veya mezun), 
öğrenci belgesi/transkript 

için kimlik belgesi ile 
Öğrenci İşleri Birimine 

başvuru yapar. 

Transkript alacak öğrencinin kimlik belgesi; öğrenci 
belgesi alacak öğrencinin ise kimlik belgesi, mezun 
olup olmadığı ve ders kaydı yaptırıp yaptırmadığı 

kontrol edilir. 

Talep uygun 
mu? 

Belge hazırlanır, 
imzalanır, 

mühürlenir. 

Evet Hayır 

Belge öğrenciye 
teslim edilir. 

Belge verilmez ve 
kişiye verilmeme 

nedeni ile ilgili bilgi 
verilir. 

İşlem Sonu 

İşlem Sonu 


