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Mal alim islemi i¢in; Mal Alimlar1
Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanag, hizmet alim islemi i¢in;
Hizmet isleri Kabul Tutanag

is Akis Adimlar:

Baslangi¢

I

Mal ve hizmet alim talebi, ilgili
birim tarafindan satin alma
birine iletilir.

I

Satin alma birimi firmalardan fiyat
teklifi toplayarak; Piyasa Fiyat
Arastirmasi Tutanagi ve Yaklagik
Maliyet Hesap Cetveliolusturur.

En az 3 adet fiyat teklifi

!

Mali Yonetim Sistemine (MYS) giris
yapllarak Harcama islemleri
moddilinden, alinan tekliflere gére
yeni bir harcama belgesi
olusturulur.

.

Harcama belgesi, onay islemi igin
Gergeklestirme Gorevlisive
Harcama Yetkilisi onayina
gonderilir.

'

A 4

alinmasi gerekmektedir.

Satin alinan mal veya hizmet; kabul

doldurularak yapilan islem kay1t
altina alinir.

A

Kabul Komisyonu, mal ve hizmet
alimi Oncesinde en az 3 kisiden

komisyonu tarafindan kontrolleri
yapilarak teslim alinir.

»| olusacak sekilde olusturulmalidir.

A

Faturasi kesilen Urunler igin Mali
Yonetim Sistemine (MYS) giris
yapilarak Harcama islemleri
modiiltinden Odeme Emribelgesi
olusturulur.

\_/_\

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
(TKYS) altinda yer alan Taginir
Mal islemi menisiinden,

Y

.

Olusturulan Odeme Emri belgesi, E-
imza i¢in Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi onayina génderilir.

.

E-imza isi biten evraklar, Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligina
gonderilir.

|

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi
tarafindan yapilan inceleme ve onay
islemi sonrasindailgili firmaya
o6deme yapilir.

|

( islem Sonu

Hazirlayan

Birim Kalite Ekibi

faturalandinlan trinlerin girig
islemi yapilir.

Sorumlu flgili Dokiimanlar

- Tlgili
Birim
Yetkilisi

-Piyasa

Fiyati 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
Arastirma

Komisyonu

- Satin
Alma https://mysv2.hmb.gov.tr
Yetkilisi

- Satin https://mysv2.hmb.gov.tr
Alma
Yetkilisi

Muayene
ve Kabul
Komisyonu

- Satin https://mysv2.hmb.gov.tr
Alma https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
Yetkilisi

- Satin https://mysv2.hmb.gov.tr
Alma
Yetkilisi

- Harcama https://mysv2.hmb.gov.tr
Yetkilisi

-Strateji
Gelistirme
Dairesi
Bagkanlig1
Yetkilisi

Onaylayan
Yiiksekokul Miudiirii
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