Dokiiman No: YDYO. 1A.0018
Yayin Tarihi: 02.05.2023
o e i s Qi Revizyon Tarihi:
On Odeme Islemleri Siireci Is Akis1 y
Revizyon No:
Sayfa: 11
is Akis Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
< Baslangig >
On 6deme islemi, i -V“eri G-ir-i§
dogalgaz ve sebeke suyu . ) B Gorevlisi https://ebys.gazi.edu.tr,
alimi gibi islemlerde On 6deme yapilacak islem igin -Gergeklestirme
kullanilir. EBYS Uzerinden oluralinir. Gorevlisi
Belge lizerinde Harcama Turu olarak; -Harcama
i Abonelige Bagli Odeme, Harcama Alt Tiiri Yetkilisi
olarak; Su Alimi veya Dogalgaz Alimi segilir. On
i YonetimSi . Odeme Tiirii segeneklerinden Avans Verilecek -Veri Girig httos://eiris.hmb
M? !Yone'ltlm Elstemr:ne (MYSs) | veyakKrediVerilecek seceneklerinden biri Gorevlisi ttps://giris.hmb.gov.tr,
girly y?pl ara lyenl zlzrcama secilerek 6demenin yapilacagi firmaya ait -Gergeklestirme
talimati olusturulur. bilgiler girilir ve harcama talimati tamamlanir. Gorevlisi
-Harcama
Yetkilisi
Harcama talimati, onay islemi igin _Veri Girig
Gergeklestirme Gérevlisi ve Gorevlisi https://giris.hmb.gov.tr,
Harcama Yetkilisi onayina .
. I -Gergeklestirme
gonderilir. A .
Gorevlisi
-Harcama
Yetkilisi
Onay isleminden gegen harcama
igin, 6deme emri belgesi -Veri Giris
olusturulur ve onay islemi igin Gorevlisi https://giris.hmb.gov.tr,
Gergekle§tirme. ('Efjrevlisi ve -Gergeklestirme
Harcama Yetkilisi onayina Gorevlisi
gonderilir. _Harcama
Yetkilisi

Teslim edilecek evraklar:
Harcama Talimati, Odeme
Emri Belgesi ve Olur <

!

Onay iglemi biten evraklarin giktisi
alinarak islak imza atilmak tzere
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi onayina sunulur.

imza isi biten evraklar, teslim

Yazisidir.

tutanag ile Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanligina teslim edilir.

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgi
tarafindan yapilan inceleme ve onay
islemi sonrasinda ilgili firmaya
o6deme yapilir.

Odeme yapildigini gésteren dekont

ile ilgili firmaya gidilerek dogalgaz

veya su alimi yapilir ve karsiliginda
fatura alinir.

Alinan fatura ile birlikte Mali Yonetim

Sistemine (MYS) giris yapilarak 6n 6deme

kapama islemi igcin Harcama Talimati ve
Odeme Emri Belgesi olusturulur ve
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi’'na
gonderilir.

( islem Sonu

)

Hazirlayan
Birim Kalite EKibi

-Gergeklestirme
Gorevlisi
-Harcama
Yetkilisi

-Veri Girig
Gorevlisi

-Strateji
Gelistirme
Dairesi
Baskanlig
Personeli

-Veri Girig
Gorevlisi

-Veri Girisg
Gorevlisi
-Gergeklestirme
Gorevlisi
-Harcama
Yetkilisi

Onaylayan

-5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

https://giris.hmb.gov.tr/
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