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Mal ve hizmet ihtiyaci istek
birimlerince belirlenir.

Mal veya hizmet ihtiyaci;
ihtiyag birimi tarafindan satin
alma birimine iletilir.

I

Satin alma birimi, ilgili ihtiyacin
kurum kaynaklarindan karsilanip
karsilanamayacagini kontrol eder.

Mal veya hizmet
ihtiyaci kurum
kaynaklarindan
karsilanarak ihtiyag
giderilir.

ilgili ihtiyag kurum
kaynaklarindan
karsilanabiliyor mu

[¢—Evet

Hayir

Piyasa fiyati aragtirmasi
icin komisyon kurulur.

Komisyon en az Ug ayri

Fiyat teklifleri,
kapali zarf iginde
p ilgili birime teslim

firmadan, mal ve hizmet
alimi igin teklif toplar.

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
tzerinde; firmalarin isimleri,
adresleri ve teklif ettikleri fiyat

Alinan tekliflerden 6ncelikle Piyasa
Fiyati Arastirma Tutanagi, daha

edilmelidir.

Sorumlu

istek Birim Yetkilileri

-Satin alma
Gorevlisi

-Satin alma
Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

-Piyasa Fiyati
Arastirma
Komisyonu

sonra Yaklagik Maliyet Hesap
Cetveli olusturulur.

bilgileri yeralir.

r\\ islem Sonu

Hazirlayan
Birim Kalite EKibi

fiyat bulunur.

Firmalarin; her bir mal veya hizmet alimi
i¢in vermis olduklari birim fiyatlar
toplanarak, teklif sayisina bélinir ve
ortalama birim fiyat bulunur. Daha sonra
bulunan birim fiyat alinacak toplam mal ve
hizmet sayisi ile garpilarak ortalama toplam

-Satin alma
Gorevlisi
-Gergeklestirme
Yetkilisi

-Harcama Yetkilisi
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4734 Sayili Kamu ihale
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