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Birim Gorev Tanim Formu

Ust Birim Meslek Yiiksekokul Sekreteri

Birim Koordinasyon Birimi

Sira No | Yiiriitiilecek Goérevler

1 Yiiksekokul Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili yazigsmalar1 yapmak.

2 Yiiksekokul Birim I¢ Degerlendirme Raporlart ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

3 Yiiksekokul Arastirma Gelistirme (AR-GE) ile ilgili yazismalar1 yapmak.

4 Yiiksekokul Arastirma Universitesi izleme ve Degerlendirme ile yazismalar1 yapmak.

5 TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili yazismalar1 yapmak.

6 Yiiksekokul Risk Yonetimi ile ilgili yazismalar1 yapmak.

7 Yiiksekokul Stratejik Planlama ile ilgili yazismalar1 yapmak.

8 Kariyer Planlama ve Uygulama Arastirma Merkezi ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

9 Yiiksekokul Akademik Performans Degerlendirme (APD) ile ilgili yazismalar1 yapmak.
Ust Yénetici, Miidiir, Miidiir Yardimecilar1 ve Yiiksekokul Sekterince verilen diger

10 gorevler ile gorev alani itibariyle yiiriitmekle yilikiimlii bulundugu hizmetleri yerine

getirmek.




