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Birim Adı: SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

Alt Birim Adı*: Eğitim-Öğretimden Sorumlu Müdür Yardımcısı 

Sıra 

No 
Hassas Görevler Riskler 

Risk Düzeyi 

(Yüksek-Orta-
Düşük) 

Gerekli Kontroller/Tedbirler 

1 Müdüre görevi başında olmadığı zamanlarda 

vekâlet etmek  

 

Kurul ve 

komisyon 

faaliyetleri/ka

rarları ile 

idari işlerin 

aksaması ve  

hak kaybı 

Yüksek 
Personel İşleri Daire Başkanlığı ve EBYS sistemi 

üzerinden “müdürlük” vekaletinin verilmesi ve bu 

vekalet ile kurum ve birimdeki ilgili tüm kurul ve 

komisyonlara başkanlık edilerek gerekli iş ve 

işlemlerin tamamlanmasını sağlamak 

2 Eğitim-öğretim ile ilgili her türlü mevzuatı 

benimsemek 

 

Eğitim-öğretim 

sürecinde 

aksaklıkların 

meydana gelmesi, 

eğitim-öğretim 

kalitesinin düşmesi, 

hak kaybı 

Yüksek 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nu ve ilgili 

kanuna dayalı olarak hazırlanan yönetmelik, 

yönerge, usul ve esasları uygulamak  

 

3 Ders programı, dersliklerin dağıtımı, sınav 

programları ile ilgili çalışmaları planlamak, bu 

işler için oluşturulacak gruplara başkanlık 

etmek 

Eğitim-öğretim 

sürecinde 

aksaklıkların 

meydana gelmesi 

Orta Birim Öğrenci İşleri ve bölümler ile toplantılar 

yaparak ve her türlü iletişim kanalı ile irtibat 

içerisinde bulunarak ilgili işlerin yürütülmesini 

sağlamak 



4 Yatay geçiş sebebiyle gelen öğrencilerin kayıt 

ve intibak işlemlerini koordine etmek 

 

 

İlgili imkanlardan 

yararlanmak isteyen 

öğrencilerin 

haklarının kaybı, 

dönem kaybı 

Yüksek Birim Öğrenci İşleri, Eğitim Komisyonu ve 

bölümler ile toplantılar yaparak ve her türlü iletişim 

kanalı ile irtibat içerisinde bulunarak ilgili işlerin 

yürütülmesini sağlamak 

     5 Öğrenci disiplin soruşturma dosyalarını 

izlemek, kurulacak komisyonlara başkanlık 

etmek 

Öğrenciler arasında 

asayişin bozulması ya 

da haksızlık 

ortamının doğması 

Orta Soruşturmaların ilgili mevzuat doğrultusunda 

uygulanmasını sağlamak  

6 Birim ve program eğitim komisyonu 

faaliyetlerini izlemek ve denetlemek 

Eğitim-öğretim 

sürecinde 

aksaklıkların 

meydana gelmesi, 

eğitim-öğretim 

kalitesinin düşmesi 

Orta Birim eğitim komisyonu ile toplantılar yapmak ve 

bölümlerde eğitim komisyonları tarafından 

yürütülen faaliyetlerin EBYS ve yönetim kurulu 

toplantıları aracılığıyla kontrolünü sağlamak 

7 Öğrenci topluluklarının ve öğrencilerin 

düzenleyeceği her türlü etkinliği denetlemek 

Öğrencilerin disiplin 

suçuna konu olan 

etkinlikler düzenleme 

riski 

Orta Etkinliklerin birim Etkinlik Komisyonu ve Sağlık, 

Kültür, Spor Dairesi Başkanlığı (SKS) onay 

sürecinden geçirilmesi ve her türlü etkinlikte SKS 

ile koordinasyon sağlanması 

8 Birim iç kontrol faaliyetlerini koordine etmek Kamu İç Kontrol 

Standartlarına Uyum 

Eylem Planı 

Gerçekleşme 

sonuçlarının 

denetlenememesi 

Orta Birim ve alt birim çalışma gruplarının oluşturulması, 

toplantıların gerçekleştirilmesi ve Kamu İç Kontrol 

Standartlarına Uyum Eylem Planı ile uyumlu olarak 

iç denetimin gerçekleştirilmesi  

 

Hazırlayan 

…/…/20… 

Durak ÇELİK 

Yüksekokul Sekreteri 

Onaylayan  

…/…/20… 

Doç. Dr. Hakan TEKEDERE 

Yüksekokul Müdürü 



 

Eki: Birim İç Kontrol Ekibi Kararı 
 


