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Birim Adi: SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Alt Birim Adi*: Ogrenci Isleri Birimi

Sira Risk Diizeyi
Hassas Gorevler Riskl . y" . Gerekli Kontroller/Tedbirler
No er (Yuksek-Orta-Diisiik)
1 Resmi cevap ve yazisma siireleri goz oniinde

Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi

Hak ve zaman

. Yiksek bulundurularak gerekli belgelerin tedarik
gondermek kaybi . L
edilmesi/saglanmasi
2 [l¢ ve dis paydaslar tarafindan istenen Hak ve zaman Resmi cevap ve yazigsma siireleri géz Oniinde
belgeleri tedarik etmek ve gerekli avbi Yiiksek bulundurularak gerekli belgelerin tedarik
yazigmalar1 yapmak Y edilmesi/saglanmasi
3 Mesz .u.a ta u }/ma}ma Disiplin iglemlerinin yasal siiresi i¢erisinde
= T .. . . ... [Ve egitim-ogretim
Ogrenci disiplin islemlerini takip edip, ilgili . - N yapilmasi
S, e faaliyetlerinin Yiiksek T L .
birimlere bilgi vermek Ksamasi Ve Disiplinle iliski mevzuatin takip edilmesi ve
kalitesinin diismesi ylritilmesi
4 Egitim-0gretim
faaliyetlerinin
'Yiksekokul Kurulu, Yiksekokul Yonetim |aksamasi ve Vanilan desisiklikleri takip etmek ve zamanmda
Kurulu ve ve Senato tarafindan alinan kalitesinin diismesi Yiiksek rp ; riﬁ 3 tirmek P
kararlar1 takip etmek ve yerine getirmek Hak ve zaman gorevi yerine getirme
kayb1
5 [Staj/Ders uygulamasi ile ilgili yazismalarin |Hak ve zaman Yiiksek Programlardan gelen taleplere iliskin yazismalarin

yapilmasi

kayb1

stiresi igerisinde gergeklestirilmesini saglamak ve




kontrol etmek

Ogrencilerin mezuniyet is ve islemlerini
takip etmek ve yiiritmek

Hak ve zaman
kaybi1

Yiiksek

Mezuniyet bagvurusunu gerceklestiren 6grencilerin
mezuniyete uygunluklarint degerlendirmek ve
gerekli onaylarin takibini yapmak

Y1l sonunda gerekli arsivleme ¢alismalarini
yapmak ve/veya organize etmek

Bilgi ve belgeye
erisim imkanlarinin
kisitlanmasi

Yiksek

Arsivleme yapilacak belgelerin dosyalanmasi ve
birim arsiv sorumlusuna teslim edilmesi

Boliim faaliyet, stratejik plan performans
kriterlerinin hazirlanmasini saglamak

Egitim-Ogretimin
aksamasi, kurumsal
hedeflere
ulasilamamasi,

verim diisiikligii

Orta

Boliim akademik kurulu toplantilarinin zamaninda
yapilmasini saglamak, donem ve egitim-0gtrtim yili
ile ilgili gerekli is boliimii ve glincelleme

paylagiminin yapilmasini saglamak

Hazirla
yan

/20

Durak CELIK
Yiksekokul Sekreteri

Onaylayan

oo ./20...

Dog. Dr. Hakan TEKEDERE
Yiiksekokul Miidiirii

Eki: Birim ic Kontrol Ekibi Karari




