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Birim Adı: SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

Alt Birim Adı*: Program Başkanı 

Sıra 

No 
Hassas Görevler Riskler 

Risk Düzeyi 

(Yüksek-Orta-Düşük) 
Gerekli Kontroller/Tedbirler 

1 Öğrencilerin sorunlarında akademik 

danışman-öğrenci koordinasyonunu 

sağlamak 

 

 

Öğrenci memnuniyet 

düzeyinin hedeflenen 

düzeylere 

ulaşamaması  

Orta Akademik danışmanlık formu ve öğrenci bilgi 

sistemi aracılığıyla danışmanlık faaliyetlerinin ve 

iletişimin yürütülmesini sağlamak 

Akademik danışmanlık süreçlerine uygun mevzuat 

hükümleri hakkında bilgilendirme faaliyetlerini 

yürütmek 

2 Haklı ve Geçerli Nedenler Yönergesi’ne 

uygun şekilde öğrencilerin mazeret 

durumlarını değerlendirmek 

Öğrenci hak kaybı, 

eğitim ve öğretimin 

aksaması 

Orta İlgili evrak ve yazışmaların zamanında iletilmesini 

sağlamak üzere denetim ve koordinasyonu yapmak, 

rapor ve izinlerin gereğini yerine getirmek 

 
Hazırlayan 

…/…/20… 

Durak ÇELİK 

Yüksekokul Sekreteri 

Onaylayan 

(Birim Yöneticisi) 

…/…/20… 

Doç. Dr. Hakan TEKEDERE 

Yüksekokul Müdürü 

 



 

 

 


