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< Baslangi¢ > -2547 Sayili Kanun
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)'nde evrakile ilgili gerekli bilgi
girisi yapilir. -Personel {sleri Birimi
EBYS iizerinde dosyalar ve numaralandirmalari otomatik olarak yapilir.

EBYS iizerinde bulunan barkod no, gizlilik

durumu, evrak tanimi (kurum i¢i, kurum disi, faks

vb.), evrak birimi, konu, genel numeratér,kurum -Personel Isleri Birimi

kayit tarihi, mevcudiyet durumu, tarih, olusturan,

kimin tlizerinde, detaylar bagliklar1 altinda sistem

uzerinde gerekli bilgiler mevcuttur. Belgeler, EBYS

uzerinde 7 giin, 1 ay, 3 ay, 6 ay, 1 y1l secenekleri

dogrultusunda arsivlenir.

< islem Sonu. >
Hazirlayan Onaylayan
Birim Kalite Ekibi Yiiksekokul Miidiirii




