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Başlangıç 

 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS)'nde evrak ile ilgili gerekli bilgi 
girişi yapılır.  

EBYS üzerinde dosyalar ve numaralandırmaları otomatik olarak yapılır. 

EBYS üzerinde bulunan barkod no, gizlilik 
durumu, evrak tanımı (kurum içi, kurum dışı, faks 
vb.), evrak birimi, konu, genel numeratör,kurum 
kayıt tarihi, mevcudiyet durumu, tarih, oluşturan, 
kimin üzerinde, detaylar başlıkları altında sistem 
üzerinde gerekli bilgiler mevcuttur. Belgeler, EBYS 
üzerinde 7 gün, 1 ay, 3 ay, 6 ay, 1 yıl seçenekleri 

doğrultusunda arşivlenir. 

İşlem Sonu. 


