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Hazırlayan 
Birim Kalite Ekibi 

Onaylayan 
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-Öğrenci İşleri 
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-Öğrenci İşleri 
Birimi 
 
 
 
 
 
- Öğrenci İşleri 
Birimi 
 
 
 
 
 
 
- Öğrenci İşleri 
Birimi 

 
 
-İlgili Döneme Ait Sınav Evrakları 
 
 
 
 
 
-Gelen-Giden Evrak Dosyaları 
 
 
 
-Yönetim Kurulu Kararı 

 

Başlangıç 

 

İlgili birimler arşive kaldırılmak üzere belirlenmiş arşivlik malzemeleri Yüksekokul 

sekreterine iletir. 

Belgelerin 
arşivlenmesi uygun 

mu 

Yüksekokul sekreteri evrakı müdüre gönderir. 
İlgili birime idare edilir. 

İşlem Sonu. Müdür onayladığı evrakı yüksekokul sekreterine 

gönderir. 

Yüksekokul sekreteri evrakı ilgili birime gönderir.  

Arşivlik malzemelerin dökümü, ilgili birim ile karşılıklı olarak imzalanır. 

SHMYO arşiv deposunda 5 yıl süre ile saklanır. 

Arşivde saklama süresi dolan arşivlik malzemeler, tutanak ile 

saklanmak üzere Rektörlük Arşiv Hizmetleri Birimine iletilir. 

İşlem Sonu. 


