Dokiiman No: SHMYO0.1A.00002
Yayin Tarihi: 28/06/2022
Arsivleme Is Akis Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/1
is Akis Adimlar1 Sorumlu flgili Dokiimanlar

< Baslangi¢ >

) -Ogrenci Isleri
[lgili birimler arsive kaldirilmak iizere belirlenmis arsivlik malzemeleri Yiiksekokul Birimi

sekreterine iletir.

v

Belgelerin
arsivlenmesi uygun
mu

v

HAYIR

EVET

Yiiksekokul sekreteri evraki miidiire gonderir. .
Ilgili birime idare edilir.

v v

Miidiir onayladig1 evraki yiiksekokul sekreterine < islem Sonu. >

gonderir.

v

Yiiksekokul sekreteri evraki ilgili birime génderir.

v

Arsivlik malzemelerin dékiim{j, ilgili birim ile karsilikli olarak imzalanir.

-Ogrenci Isleri
Birimi

v

- Ogrenci Isleri
SHMYO arsiv deposunda 5 yil siire ile saklanir. Birimi

v

Arsivde saklama siiresi dolan arsivlik malzemeler, tutanak ile

- Ogrenci Isleri

-ilgili Déneme Ait Sinav Evraklari

-Gelen-Giden Evrak Dosyalar1

-Yonetim Kurulu Karari

saklanmak tlizere Rektorliik Arsiv Hizmetleri Birimine iletilir. Birimi
< islem Sonu. >
Hazirlayan Onaylayan

Birim Kalite Ekibi Yiiksekokul Miidiiri




