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Hazırlayan 
Birim Kalite Ekibi 

Onaylayan 
 

Yüksekokul Müdürü 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
-Satın Alma Memuru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Veri Giriş Görevlisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Satın Alma Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
 
-Mal Alımları Muayene 
Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Harcama Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Muayene Kabul 
Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
-Talep Formları 
 
 
 
 
 
 
-Yaklaşık Maaliyet Cetveli 
 
 
 
 
 
 
-Harcama Taalimatı 
 
 
 
 
 
 
 
-Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
-Fatura 
 
 
 
 
 
 
 
-Muayene Kontrol Komisyon Tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Ödeme Emri Belgesi 

Başlangıç 

 

Taleplerin Toplanması 

Talep karşılanabilir mi/ 

Ödenek yeterli mi 

Yaklaşık Malyet Hesaplanır 

Maliye Bakanlığı MYS sistemine giriş yapılarak harcama talimatı 

onay belgesi düzenlenir. 

Piyasa araştırmas yapılır 

Alım Gerçekleştirilir 

Muayene Kabul Komisyonu 

onayı ile 

mal/malzeme/hizmet 

teslim alınır   
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-Veri Giriş Görevlisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Gerçekleştirme Görevlisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Satın Alma Memuru 
 
 
 

 

Maliye Bakanlığı MYS sistemine giriş yapılarak ödeme emir 

belgesi düzenlenir 

Ödeme emir ve ekleriin bir nüshası 

dosyasına kaldırılır 

Ödeme emir ve eklerinin birer nüshası Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığına gönderilir 

İşlem Sonu. 


