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Baslangi¢ >

v

Kat personeli zamaninda gorev alanina gelerek giinliik
imzasini atar.

v

Cay icin gerekli malzemelerin temini saglanir, mutfak
temizligi ve cay akisi kontrol edilir.

-I¢ Hizmetleri Sefi

v

Gorev alani (bina i¢i, cevre ve otopark) kontrol edilip, eksik
malzemelerin temini saglanarak giinliik calisma plani yapilir.

v

Temizlik yapilacak alana gore uygun kiyafetler
giyilerek talimatlara uygun temizlik yapilir.

v

Gorev alani havalandirilip, ¢dpleri uygun talimata -I¢ Hizmetleri sefi
(yerinde ayristirarak) gore toplanir ve atilir.

v

bildirilir.

Herhangi bir yerde ariza varsa ilgili personele

v

Birim sefi rutin kontrolii saglar.

EVET H/lYIR

Birim sefinin verecegi talimatlar
dogrultusunda diger isler yapilir.

Kat sorumlusu uyarilarak uygun

v

sekilde yapilmasi saglanir.

Kullanilan ekipmanlar yerlerine
temizlenip kaldirilarak mesai
bitiminde giinliik imza atilir.

v

( islem Sonu. )

!

( islem Sonu. )

Hazirlayan
Birim Kalite Ekibi

ilgili Dokiimanlar

-Giinliik imza gizelgesi

-Temizlik Kontrol Cizelgesi

Onaylayan

Yiiksekokul Miidiiri




