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-Harcama Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
-4735 Sayılı Kanun 

Başlangıç 

 

İlgili birim tarafından ihtiyaç bildirilir. 
 

Alınacak malzeme 

uygun mu? 

Alınacak malzeme uygun, teklif 

yoluyla alım yapılır. 
 

Alınacak malzeme uygun 

olmadığı için karar ilgili birime 

gönderilir. 
 

 

Piyasa fiyat araştırması yapılarak 

malın fiyatı öğrenilir.  
 

Harcama Yetkilisi 

onayına sunulur. 

Alınacak malzeme uygun 

olmadığı için karar ilgili birime 

gönderilir. 
 

Alınacak malzeme uygunsa, 

teklif yapacak firmalar belirlenir. 
 

En uygun teklifi veren firmaya 

teklifin kabul edildiği bilgisi 

verilir.  
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İşlem Sonu. 

Firma en kısa sürede malzemeyi teslim eder. 
 

Muayene komisyonu malzemeyi kontrol eder. 
 

Malzeme uygun 

mu? 

Alınacak malzeme uygun 

olmadığı için mal firmaya iade 

edilir. 
 

Malzeme uygun ise; Malzeme 

taşınır kayıt kontrol yetkilisi 

tarafından teslim alınır ve fiş 

kesilir.  
 

MYS üzerinden ödeme emri belgesi 

düzenlenir ve ilgili firmaya ödeme yapılır.  

 


