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Hazırlayan 
Birim Kalite Ekibi 

 

Onaylayan 
Yüksekokul Müdürü 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
-Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 
 
 
 
 
-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu Mal 
Yönetmeliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
--Hurda Komisyon Tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
-Hurdaya Ayrılacak Malzeme Listesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Kayıttan Düşme Teklifi Onay Tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır İşlem Fişi 

 

Başlangıç 

 

Huraya ayrılacak malzeme için Yüksekokul Müdüründen olur alınarak  
komisyon oluşturulur  

Komisyon malzemelerin 

durumunu tespit eder 

Taşınır programında  hurdaya ayırma çıkış Taşınır Kayıt  İşlem Fişi ve 
kayıttan düşme teklif onay tutanağı düzenlenir  

Hazırlanan Taşınır Kayıt İşlem Fişlerinin ve 

tutanakların bir nüshası dosyasına 

kaldırılır. 

Düzenlenen Taşınır Kayıt İşlem Fişinin bir nüshası Strateji Geliştirme Dairesi 
Başkanlığına gönderilerek muhasebe kayıtlarından çıkarılması sağlanır.  

İşlem Sonu. 


