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Başlangıç 

 

EMEKLİ İSTİFA ÖLÜM NAKİL 

EBYS üzerinden personelin 

emekliye ayrılmak isteğini 

belirten dilekçesi alınır. 

Personelin emeklilik talebi, 

dilekçesi de eklenerek bir üst 

yazı ile Rektörlük Personel 

Dairesi Başkanlığına yazılır. 

Personel Dairesi Başkanlığı 

tarafından gelen emeklilik 

onay yazısı ile talep edilen 

emeklilik evrakları (Nüfus 

cüzdanı örneği, İkametgâh 

ilmühaberi, kütüphane 

ilişik kesme belgesi, 

fotoğraf, personel kimlik 

belgesi, SGK bildirgesi) 

emekli olacak personelden 

temin edilir. 

EBYS üzerinden personelin 

istifa ile ayrılmak isteğini 

belirten dilekçesi alınır. 

Personelin istifa talebi, dilekçesi 

de eklenerek bir üst yazı ile 

Rektörlük Personel Dairesi 

Başkanlığına yazılır. 

Personel Dairesi Başkanlığı 

tarafından gelen istifa onay 

yazısı ile talep edilen evraklar 

(ilişik kesme belgesi, personel 

kimlik belgesi, SGK bildirgesi) 

istifa eden personelden temin 

edilir. 

Personelin görevden ayrılış 

tarihi evrakları da eklenerek, 

Personel Dairesi Başkanlığı'na 

üst yazı ile yazılır. 

Vefat eden personelin 1. derece 

yakını ölen kişinin ölüm belgesini 

ve raporunu getirir. 

Personelin ölüm raporu bir 

üst yazı ile Rektörlük Personel 

Dairesi Başkanlığına yazılır. 

Personel Dairesi Başkanlığı 

tarafından gelen onay yazısı ile 

talep edilen ölüm aylığının hak 

sahiplerine bağlanabilmesi için 

istenen evrakları hak 

sahibinden temin edilir. 

İlgili evraklar da eklenerek 

Personel Dairesi 

Başkanlığı’na üst yazı 

yazılır. 

Naklen geçiş yapmak isteyen 

personel ile ilgili üst yazı 

Üniversitemiz 

Rektörlüğünden Fakültemize 

uygun olup olmadığına dair 

görüş sorulur. 

Fakülte yönetimi Fakültenin 

kadro ve ihtiyaç durumunu 

değerlendirir. 

Talep 

Uygun Mu? 
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Personelin görevden 

ayrılış tarihi emeklilik 

evrakları da eklenerek, 

Personel Dairesi 

Başkanlığı'na üst yazı ile 

yazılır. 

İlgili kişiye ait 

tüm yazışmalar 

kişinin özlük 

dosyasına takılır 

ve arşive 

kaldırılır.  

 

İlgili kişiye ait tüm yazışmalar kişinin 

özlük dosyasına takılır ve arşive kaldırılır. 

Fakültenin uygun görüşünü 

(muvafakatini) Rektörlüğe bildirir. 

İlgilinin görevden ayrılma yazısına 

istinaden kişiye yazı tebellüğ ettirilir 

ve ilgili evraklar hazırlanarak üst yazı 

ile Rektörlüğe bildirilir. 

Uygun değil 

görüşü yazılır. 

EMEKLİ İSTİFA ÖLÜM NAKİL 

İlgili kişiye ait 

tüm yazışmalar 

kişinin özlük 

dosyasına takılır 

ve arşive 

kaldırılır.  

 

İlgili kişiye ait 

tüm yazışmalar 

kişinin özlük 

dosyasına takılır 

ve arşive 

kaldırılır.  

 

İşlem Sonu. 

İşlem Sonu. İşlem Sonu. 

İşlem Sonu. 

İşlem Sonu. 


