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< Baslangi¢ >

v

Ofis biiro malzemeleri ile zimmet fisleri karsilastirilir

v

Noksan veya fazla malzeme varsa tespit edilir

v

Demirbas sayim listeleri ve buna bagl olarak icmal listeleri hazirlanir

Kurul toplanarak karar verilir

Ekonomik 6mriinii dolduran veya kirilan/bozulan malzeme kayittan

disilir

v

Teknik malzemeler icin heyet tarafindan kullanilamaz raporu

tutularak evraka eklenir

v

Tiiketim malzemesi listesi tanzim edilir

!

Dénem i¢in alinan veya tiiketilen ile gelecek déneme devredilenler

tespit edilir

v

C Evrakin bir niishasi dosyasina takilir C

v

Raporu alinan taginir islem fisleri tutanak karsiliginda Strateji

Gelistirme Dairesi Bagkanligina génderilir

v

< islem Sonu. >

Hazirlayan
Birim Kalite Ekibi

Sorumlu

-Tasinir Kayit Yetkilisi

-Kayittan Diigme
Komisyonu

ilgili Dokiimanlar

-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu Mal

Yonetmeligi

-Noksan Fazla tespit Tutanagi

-Kayittan Diisme Tutanagi

-Demirbas Sayim ve icmal Listesi

Onaylayan

Yiiksekokul Miidiiri




