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Hazırlayan 
Birim Kalite Ekibi 
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-Birim Evrak 
Sorumlusu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Birim Evrak 
Sorumlusu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Yüksekokul 
Sekreteri 
 
 
 
 
 
-Yüksekokul 
Müdürü 
-Yüksekokul 
Müdür 
Yardımcıları 
 
 
 
 
 
-Yüksekokul 
Sekreteri 
 

 
 
 
-EBYS  
 
 
 
 
 
-7201 Sayılı Tebligat 
Kanunu 

 

Posta ile gelen evrak taranır 

EBYS sisteminden gelen evrak birim amirine sevk edilir 

Evrak kaydı EBYS üzerinden yapılır. Birim amirine sevk 

edilir 

Müdür kontrol ettiği evrakı iş akışı için 

Yüksekokul Sekreterine gönderir 

Müdüre evrakı iş akışı için Yüksekokul Sekreterine 

gönderir 

Yüksekokul Sekreteri evrakı Okul 

Müdürüne gönderir 

Yüksekokul Sekreteri evrakı Müdüre gönderir 

Yüksekokul Sekreteri evrakı ilgili 

birime gönderir 

Ggereğine 

mi 

gönderildi 

Başlangıç 

 

Yüksekokul Sekreteri evrakı ilgili birime gönderir 

İlgili birim tarafından 

giden evrakl oluşturma 

süreci başlatılır 

Arşive Kaldırılır 

Birim  tarafından giden evrak 

süreci başlatılır 

Arşive Kaldırılır 

İşlem Sonu. 

Ggereğine 

mi 

gönderildi Ggereğine 

mi 

gönderildi 

Ggereğine 

mi 

gönderildi 

İşlem Sonu. İşlem Sonu. İşlem Sonu. 


