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1. Birim/ Alt Birim Hemgirelik Fakiiltesi
2. Kadro Unvam Prof. Dr.
3. Gorev Unvam Dekan Yardimcisi (Idari Islerden Sorumlu)
4. Bagh Oldugu Birim Yoneticisi / |Dekan, Genel Sekreter, Rektor Yardimeisi, Rektor
Amiri
5. Gorev, Yetki ve )

1. Dekana, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek
Sorumluluklari .

2. Ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak birimdeki is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak

3. Idari ve akademik personel gorevlendirme siireglerini saglamak

4.  Personelin yiiriittiigli hizmetleri denetlemek

5. Birimdeki binalarinin kullanim ve onarim ¢aligmalarini koordine etmek

6. Maas tahakkuk, taginir mal kayit kontrol, satin alma, biitge ve 6denek durumlarinin takibini yapmak

7. Ayniyat hizmetlerini denetlemek ve depolarm diizenli tutulmasini saglamak

8. Fiziksel ve teknolojik altyapi1 kapasitesinin iyilestirilmesini ve Ar-ge ¢aligmalarini yiiriitiilmesini saglamak

9. Birim kalite raporu ile stratejik planin hazirlanmasi yoniinde gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak

10. Fakiilte web sayfasini diizenlenmesini ve giincel tutulmasini saglamak

11. Sorumlu olduklari kurul ve komisyonlarin ¢alismalarinin diizenli olarak yerine getirilmesini izler, birimlerle

ara toplantilar yapar.
12. Sosyal medya-eposta-web sayfast igin sorumlu olduklari kurul/komisyonlara yonelik haberin
hazirlanmasindan sorumludur.

13. Diger dekan yardimcist olmadiginda onun gérevlerini iistlenir.

14. Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir.
6. Ad1 Soyad1 / imza -Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak Personel

HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
31.03.2023 31.03.2023
. Prof. Dr. Sultan AYAZ ALKAYA
Elif. POYRAZ

Fakiilte Sekreteri

Dekan




