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Doküman Grubu İş Akışı Son Güncellenme Tarihi   10.07.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM. İA.0001

  

Zimmet İşlemleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

2 GUZEM. İA.0002 Dosyalama İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

3 GUZEM. İA.0003 Arşivleme İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

4 GUZEM. İA.0004 Eğitim ve İstatistik İşlemleri Süreci İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

5 GUZEM. İA.0005 AUM Panel, Sempozyum, Konferans Faaliyetlerinin İş 

Akış Süreci İş Akışı 

26.08.2022      GUZEM GUZEM 

6 GUZEM. İA.0006 Taşınırların Muhafazası ve Takibi İşlemleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

7 GUZEM. İA.0007 Doğrudan Temin Süreci (Mal, Hizmet, Yapım-Onarım, 

Danışmanlık, 4734_e tabi olmayan alımlar) 

26.08.2022      GUZEM GUZEM 

8 GUZEM. İA.0008 Hurdaya Ayırma İşlemi İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

9 GUZEM. İA.0009 Ambar Giriş- Çıkış İşlemleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

10 GUZEM. İA.0010 Taşınır Yıl Sonu İşlemleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

11 GUZEM. İA.0011 Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırılması Süreci İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

12 GUZEM. İA.0012 Yolluk Ödeme İşlemleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

13 GUZEM. İA.0013 Web Sayfası İşlemleri Süreci İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

14 GUZEM. İA.0014 Haber ve Duyuru Yayma İşlemleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

15 GUZEM. İA.0015 Giden Evrak Hazırlama, Kayıt ve Dağıtım İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

16 GUZEM. İA.0016 Gelen Evrak Kayıt ve Dağıtım İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

17 GUZEM. İA.0017 Erasmus Personel Hareketliliği İş Akış Şeması 26.08.2022      GUZEM GUZEM 
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18 GUZEM. İA.0018 Erasmus Program Hibe Ödeme İş Akış Şeması 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

19 GUZEM. İA.0019 Temizlik Hizmetleri İş Akış Şeması 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

20 GUZEM. İA.0020 Döner Sermaye Gelirleri İş Akışı 26.08.2022      GUZEM GUZEM 

21 GUZEM. İA.0021 AR-GE Faaliyetleri İş Akış Süreci 26.08.2022    GUZEM GUZEM 

 

Doküman Grubu Görev Tanımı Son Güncellenme Tarihi   10.07.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM.GT.0001 Müdür ve Müdür Yardımcısı Görev Tanımı  27.10.2022      GUZEM GUZEM 

2 GUZEM.GT.0002 Öğretim Üyesi/Elemanı Görev Tanımı  27.10.2022    GUZEM GUZEM 

3 GUZEM.GT.0003 E-Öğrenme Uzmanı Görev Tanımı  27.10.2022      GUZEM GUZEM 

4 GUZEM.GT.0004 Makam Sekreterliği Görev Tanımı  27.10.2022      GUZEM GUZEM 

5 GUZEM.GT.0005 Uzaktan Eğitim Birim Koordinatörleri Görev Tanımı  27.10.2022      GUZEM GUZEM 

6 GUZEM.GT.0006 Uzaktan Eğitim Program Koordinatörleri Görev Tanımı  27.10.2022      GUZEM GUZEM 

7 GUZEM.GT.0007 Ayniyat Görev Tanımı  27.10.2022      GUZEM GUZEM 

8 GUZEM.GT.0008 Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi Görev Tanımı  27.10.2022    GUZEM GUZEM 

9 GUZEM.GT.0009 Satın Alma Görev Tanımı  27.10.2022    GUZEM GUZEM 

10 GUZEM.GT.0010 Kısmi Zamanlı Öğrenciler Görev Tanımı  27.10.2022    GUZEM GUZEM 

11 GUZEM.GT.0011 Grafik Tasarım Görev Tanım 12.08.2023    GUZEM GUZEM 
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Doküman Grubu Liste Son Güncellenme Tarihi   10.07.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM. LS.0001

  

GUZEM Genel Doküman Listesi  28.10.2024      GUZEM GUZEM 

2 GUZEM. LS.0002 GUZEM Görev Dağılım Listesi 28.10.2024   GUZEM GUZEM 

3        

 

Doküman Grubu Form Son Güncellenme Tarihi   10.07.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GAZİ.FR.0113 Görev Devir Teslim Formu 21.11.2024      GUZEM GUZEM 

2 GAZİ.FR. 0114 Hassas Görev Tespit Formu 27.10.2022    GUZEM GUZEM 

3 GAZİ.FR. 0115 Hassas Görev Envanter Formu 18.11.2024    GUZEM GUZEM 

4 GUZEM.FR. 0001 Video Konferans Oturum Talep Formu 27.06.2022    GUZEM GUZEM 

5 GUZEM.FR.0002 Tedarikçi Anket Formu 21.05.2023    GUZEM GUZEM 

6        
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Doküman Grubu Talimatlar Son Güncellenme Tarihi  28.06.2022 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM.TL.0001 Acil Durum Tahliye  28.06.2022      GUZEM GUZEM 

2        

3        

4        

5        

 

Doküman Grubu Misyon ve Vizyon Son Güncellenme Tarihi  15.08.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM.MV.0001 Misyon ve Vizyon  15.08.2023      GUZEM GUZEM 

 
 
 
 

Doküman Grubu Organizasyon Şeması Son Güncellenme Tarihi   10.04.2023 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM.OS.0001 Organizasyon Şeması  10.04.2023      GUZEM GUZEM 
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Doküman Grubu Plan Son Güncellenme Tarihi   18.11.2024 

S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 GUZEM.PL.0001 Aksiyon Planı 18.11.2024      GUZEM GUZEM 

 
 
 
 
 
 
 
 

HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

 
Birim Çalışma Ekibi 

İMZA 

 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

 
Koordinatör 

İMZA 

 


