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1. Birimi Rektörlük – Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
 

2. Kadro Unvanı Öğretim Elemanı 

3. Görev Unvanı  

Uzaktan Eğitim Program Koordinatörü  
 

4. Bağlı Bulunduğu Amir Bölüm Başkanı veya Dekanlık 

 5. Görev, Yetki  ve 
Sorumlulukları 
  
   

● Akademik birimlerde bulunan programların (anabilim/bilim dalı) 

uzaktan eğitim süreçlerinin sağlıklı yürütülmesinden sorumlu, ilgili 

akademik birimde tam zamanlı görev yapan öğretim üyesidir.  

● Program koordinatörleri ilgili akademik birimin Birim Koordinatörü 

tarafından belirlenir ve birim koordinatörü ile koordinasyon içinde 

görev yapar.  

● Uzaktan eğitime yönelik olarak GUZEM’den gelen duyuru ve 

bilgilendirme mesajları ile ilgili akademik programlar tarafından 

oluşturulan sınav takvimi vb. akademik etkinliklerin öğrencilere 

duyurulması süreçlerini takip eder.  

● E-öğrenme uzmanları tarafından düzenlenen eğitici eğitimlerinin 

ardından ilgili programın akademik personeline gerekli eğitimi verir.  

● ÖYS’de atandığı programa ait tüm dersleri listeleyebilir, ilgili öğretim 

elemanı tarafından yapılan yazılı talep (e-posta ya da resmi yazı ile) 

doğrultusunda bu derslerin içindeki aktiviteleri (sanal sınıf, doküman, 

sınav vb.) görüntüleyebilir ve düzenleyebilir.  

● Programa eğitmen ve öğrenci rolleri ile atanmış tüm kullanıcıları 

listeler, düzenler, profillerini görüntüler, şifre sıfırlar ve simüle eder.  
 
 
 

6. Adı Soyadı / İmza - 

Tarih  

7.Yerine Görev Yapacak 

Personel  

 

HAZIRLAYAN 

KYS Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Merkez Müdürü 

  


