	[image: C:\Users\Gazi\Desktop\GAZI_UNIVERSITESI_LOGO_2017.png]
	Tebligat ve Zimmet işlemleri İş Akış Süreci
	Doküman No:
	GAZİ.İA.0005

	
	
	Yayın Tarihi:
	01.05.2023

	
	
	Revizyon Tarihi:
	

	
	
	Revizyon No:
	

	
	
	Sayfa:
	1/1



Merkezin ihtiyaçları belirlenir
Talepleri satın alma süreci başlar
Her bir malzeme için ayrı ayrı talep istek formu düzenlenir
Döner sermaye işletme müdürlüğü satın alma birimine resmi yazı gönderilir
Talep formunu en az iki merkez yetkilisi imzalar
İhtiyaçların tedariki için İdari mali işler daire başkanlığı taşınır kayıt kontrol birimine EBYS üzerinden resmi yazı gönderilir
Süreç sonlandırılır
Talep edilen malzemeler stokta var mı?
Kullanıcılara zimmeti yapılır
Birim personeli teslim tutanağı ile malzemeleri alır
Talepler karşılanır
Merkez müdürü talep formlarını onaylar
Evet
Hayır
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