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Birim Adli Birim Adi: Gazi Universitesi Karayolu Ulastirmas1 Uygulama ve

Aragtirma Merkezi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Sira Hassas Gorevler Gorevli Personel . .
No Birim/Alt Birim Sonuglari
Yoneticisi
1 Merkez Y netim kurullarina Prof. Dr. Ismail SAHIN Zamaninda kurullara bagkanlik etmek
baskanlik etmek ve kurul Prof. Dr. Ismail SAHIN | Kurul kararlarinin uygulanmasini
kararlarinin uygulanmasina saglamak.
saglamak,
2 Sinav gorev taleplerinin agilmasi, | Dr.Ogr.Gor. M.Serkan YILDIRIM Aday sayilarma gore 11
salon ve gorevli tahsisinin zamaninda | Miih. Serhat BIRICIK Prof. Dr. Ismail SAHIN | Koordinatdrliiklerine bina ve salon tahsisi
yapilmast Bil.isl.S.Siikran ISLEK yapilmasini saglamak, gorevli tahsislerini
yapmak
3 Merkezin ihtiyaglar1 dogrultusunda Universitemiz Hukuk Miisavirligi ve

talep edilen mal ve hizmet alimlarina
iliskin sozlesme taslaklarinin
hazirlanmasi ve ilgili birime
gonderilmesi

Bil.Is1.S.Siikran ISLEK

Prof. Dr. Ismail SAHIN

Doner Sermaye isletme Miidiirligii
tarafindan belirlenmis S6zlesme taslagi
dikkate alinarak islem yapilmasi
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Gergeklestirilen smavlara iliskin Dr.Ogr.Gor. M.Serkan YILDIRIM Prof. Dr. Ismail SAHIN | Sinav gorevlilerinin smav tarihinden
gorevlilerin gorevlendirilmesi ve Miih. Serhat BIRICIK en az bir hafta once
sinav yerinin hazir hale getirilmesi Bil.Is1.S.Siikran ISLEK gorevlendirilmesinin ve siav
yerlerinde gerekli  koordinasyonun
saglanmasi
Sinav sonrasinda SRC-5 tiirii belge Prof. Dr. Ismail SAHIN | Adaylarin belgeleri sistemde kayith
almaya hak kazanan adaylara Mehmet BASARANOGLU adreslerine gonderilmekte, adresi eksik
belgelerinin gonderilmesi olanlar arsivde muhafaza edilmektedir.
Gorevden ayrilan yonetim/danisma Prof. Dr. ismail SAHIN | Birimlerle koordinasyon saglamak ve
kurulu tiyelerinin yerine gorevlendirmeleri zamaninda
gorevlendirme yapilmasi, personel S.Siikran ISLEK yapmak, yeni gorev personele,
gbrev yazigmalarinin gorevden ayrilan personelin rapor
gerceklestirilmesi hazirlayarak bilgilendirilmesini
saglamak
Kanun, yonetmelik ve diger Dr.Ogr. Gér. M.Serkan YILDIRIM Prof. Dr. Ismail SAHIN | Mevzuat degisikliklerini takip etmek

mevzuatin takibi ve uygulanmasi

Kaynaklarm verimli etkin ve
ekonomik kullanilmasi m saglamak,

Dr.Ogr.Gor. M.Serkan YILDIRIM
Bil.Is1.S.Siikran ISLEK
Mehmet BASARANOGLU

Prof. Dr

. Ismail SAHIN

Kamu mallarmin korunmasi i¢in esgiidiim
saglanmasi
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9 Belirlenen ihtiyaglarin mal ve hizmet Ihtiyaclarin erken belirlenmesi, Merkez
alimlar1 i¢in gatin alma islemlerinin Dr.Ogr.Gor. M.Serkan YILDIRIM Prof. Dr. ismail SAHIN miidiirii ile koordinasyon igerisinde
tiim siireglerinin gerceklestirilmesi Bil.Isl.S.Siikran ISLEK calisma Mevzuatlarin diizenli takibi ve

Mehmet BASARANOGLU dogru uygulanmasi

10 | Yilhk Birim Faaliyet Raporu, Stratejik ‘ _ Tim raporlarin hazirlanmasinda
Plan, Bitim [¢ Degerlendirme S.Siikran ISLEK Prof. Dr. Ismail SAHIN toplanan veri ve bilgilerin kesifi ve dogru
Raporlarinin Hazirlanmasi oldugundan emin olunur.

11 | Sekreterlik hizmetleri

S.Siikran ISLEK

‘ _ Kurum icinden ve disindan arayanlara
Prof. Dr. Ismail SAHIN uygun cevabi vermek ya da komunun
muhatabi ile goriisebilmesini saglamak

HAZIRLAYAN
15/10/2023

S.Siikran ISLEK
Bilg.Isl.

ONAYLAYAN
15/10/2023

Prof.Dr. Ismail SAHIN
Merkez Midiirii




