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- İlgili Birim Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Komisyon Üyeleri 

 

 

 

 

 

 

- Yüksekokul Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

 

- Müdür Yardımcıları 

 

 

 

 

 

 

 

- Müdür 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mys.hmb.gov.tr/login 

 

 

 

 

 

https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/ 

Default.aspx?ReturnUrl=%2fEKAP%2f 

 

 

 

 

 

 

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Açık İhale Usulü ile alımı 

yapılacak ihtiyaç talep yazısı ve 

ilgili belgeler (Teknik Şartname) 

Satın Alma Birimine gelir.  

Evet 

Hayır Evet 

Satın Alma Memuru tarafından ödenek kontrolü yapılır. 

Ödenek var mı? 

Harcama Yetkilisinin Onayı İle 

Yaklaşık Maliyet Belirlenmesi 

için Komisyon Kurulur. 

Yaklaşık Maliyet Tespit Edilerek 

Yaklaşık Maliyet Hesap Cetvelleri 

Komisyonca onaylanır. 

 

Pazarlık/Belli 
İstekliler Arası 

İhale Süreci 

 

İhale Onay Belgesi Hazırlanır ve Harcama 

Yetkilisi Onayına sunulur. 

 

İhale Komisyonu oluşturulur ve ihale onay 

belgesi alınır. 

 

İlgili birime 

bildirilir. 

Hayır 

 Açık İhale mi 
yapılacak? 

 

https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/
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EKAP üzerinden İhale Öncesi İşlemlerden 

İhtiyaç Raporu Oluşturulur. 

EKAP ta Yayınlanacak Basın İlan Kurumunda Yayınlanacak 

İhale doküman bedeli tespit edilir. 
 

İlan nerede yayınlanacak? 
 

EKAP ta ilan hazırlanır ve KİK’e 

gönderilir, ilgili şubeye ilan 

bedeli yatırılır ve KİK 

Bülteninde ilan yayınlanır. 

 

Basın İlan Kurumuna yazı 

ile bildirilir ve Yerel 

Gazetede ilan yayınlanır. 

 

Alındı Makbuzu 
 

İhale dokümanı yazılı/CD ortamında Komisyon üyelerine verilir. 

İhale dokümanı satılır ve satın alındığına 

dair ilişkin form düzenlenir. 

 

EKAP ta  ihale ilanı hazırlanır. 

EKAP İhale Kayıt Numarası alınırı ve ihale 

dokümanı hazırlanır. 

 (Teknik Şartname – İdari Şartname) 
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Evet 

EKAP üzerinden dokümanın indirildiğine ilişkin tutanak hazırlanır. 

Zeyilname 

düzenlenecek mi? 

Hayır Evet 

İhale kararı onaylanır ve karar isteklilere bildirilir. 

Düzeltme ilanı hazırlanarak yayınlanır. 
 

Zeyilname, ihale dokümanı 

alanlara gönderilir. 

Zeyilname hazırlanarak İhale 

Yetkilisine onaylatılır ve 

EKAP’ta gerekli değişik yapılır. 

İhale tutanakları düzenlenir ve İhale 
Komisyonu üyelerince imzalatılır. 

İhale oturumu yapılır. 

Teklif zarfları alınırve teklif zarfı alındı belgesi düzenlenir. 

İlanda değişiklik 

yapılacak mı? 
Yayınlanması 

Hayır 
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HAZIRLAYAN 

                                              …../…../……… 

                                                   ……… 

İMZA 

 

ONAYLAYAN 

…../…../………. 

……….. 

İMZA 
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Sözleşme daveti gönderilir. 

En avantajlı istekli tarafından 10. Madde 

belgeleri, damga vergisi, KİK payı, 

Kesin Teminatın yatırıldığına ilişkin 

belgeler kontrol edilir. 

Sözleşme öncesi yasaklılık teyidi yapılır.  

Sözleşme ve ekleri istekliye ve harcama 

yetkilisine imzalattırılır. 

İhale sonucu KİK’e bildirilir. 

Mal ya da hizmet alımı yapılır. 

Muayene Kabul Komisyonu tarafından 

Muayene Kabul Tutanağı düzenlenir. 

Mal ya da hizmet kabul edilir ve Hizmet İşleri 

Kabul Tutanağı düzenlenir. 

 

Ödeme evrakı tamamlanan dosyalar Strateji ve 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

İşlem Sonu 


