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< Baslangic >

Gelen Evrak Kayit ve Dagitim Islemi

Kurum Dis1 Gelen Evrak Kurum I¢i Gelen Evrak

v

Evrak EBYS iizerinden
evrak sorumlusuna gelir.

4

Evrak posta ile veya elden
evrak sorumlusuna gelir.

S

Meslek Y uksekokulumuz
birimlerini ilgilendiriyor mu?

EVET HAYIR

Kurum disindan gelen evraklara

say1 ve dosya numarasi verilir.

Evrak geldigi birime iade edilir.

v

Islem Sonu

Evrak EBYSS (izerinden Yuksekokul
Sekreterine kontrol igin génderilir.

y

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan
evrak Mudur veya ilgili Mudur
Yardimcilarina bilgi i¢in gonderilir.

v

Evrak Yiksekokul Sekreteri
tarafindan ilgili birim personelinin
sistemine havale edilir.

v

Tlgili birim evrak i¢in gerekli
islemleri yapar.

v

C fslem Sonu )

- EBYS Sorumlusu

- 1gili Birim Personeli

- Yuksekokul Sekreteri

- Midir Yardimeilar

- Midur

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili Devlet Memurlari1 Kanunu

- Gazi Universitesi Yonetmelikleri ve
Yonergeleri
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